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			1. Grafika wektorowa a co to jest?

		

		
			Grafika wektorowa (obiektowa) – jeden z dwóch podstawowych rodzajów grafiki 

			komputerowej, w której obraz opisany jest za pomocą figur geometrycznych (w przypadku grafiki dwuwymiarowej) lub brył geometrycznych (w przypadku grafiki trójwymiarowej), umiejscowionych w matematycznie zdefiniowanym układzie współrzędnych, odpowiednio dwu- lub trójwymiarowym. Drugim z podstawowych typów grafiki komputerowej jest grafika rastrowa. Grafika wektorowa różni się od rastrowej w użyciu głównie możliwością bezstratnego skalowania, oraz możliwością druku, wypalania, czy wycinania za pomocą specjalistycznych maszyn.

		

		
			

			

		

		
			Grafika wektorowa znajduje zastosowanie w wielu dziedzinach działalności, m.in. przy tworzeniu rysunków technicznych (CAD), w grafice prezentacyjnej (diagramy, wykresy, wizualizacje, modelowanie przestrzenne), w typografii (opis fontu, opis strony wydruku), w twórczości artystycznej (niektóre techniki animacji).

			Niezależnie od narzędzia stosowanego podczas edycji i od formatu zapisu rysunku, centralnym pojęciem związanym z rysunkiem jest układ współrzędnych. Służy on do opisywania położenia, rozmiarów i kształtów obiektów składających się na rysunek.

			Elementy rysunku są opisywane na zasadzie „jak się je konstruuje”. Tym rysunki wektorowe różnią się od obrazów rastrowych, w których opis nakierowany jest na to, „jak obraz ma wyglądać”.

			Katalog podstawowych obiektów używanych w grafice wektorowej obejmuje m.in. (część rysunków pochodzi z dokumentacji technicznej formatu SVG):

			Punkty opisywane za pomocą współrzędnych w układzie kartezjańskim, biegunowym lub innym. Punkt jako taki nie ma wymiarów liniowych, dlatego do jego wizualizacji zawsze używa się jakiegoś umownego znacznika (markera)

			Odcinki linii prostych opisywane za pomocą współrzędnych punktów: początkowego i końcowego

			Linie łamane opisywane za pomocą współrzędnych ciągu wierzchołków

			Prostokąty opisywane za pomocą położenia jednego wierzchołka, szerokości i wysokości

			Wielokąty opisują obszary ograniczone dowolną linią łamaną zamkniętą

			Linie krzywe gładkie i z załamaniami w węzłach opisywane za pomocą punktów węzłowych, przez które linia przechodzi, oraz punktów kontrolnych nie należących do niej, lecz wpływających na jej kształt. Do nakreślenia linii służą równania algebraiczne, których współczynniki zależą od współrzędnych punktów węzłowych i kontrolnych. Najważniejszymi typami linii stosowanymi w grafice wektorowej są:

			krzywe sklejane Béziera 2. stopnia;

			krzywe sklejane Béziera 3. stopnia;

			krzywe sklejane wielomianowe 3. stopnia;

			a w grafice trójwymiarowej — także krzywe wymierne

			Obszary krzywoliniowe

			opisują obszary ograniczone linią krzywą zamkniętą

			Łuki okręgów i elips oraz wycięte za ich pomocą koła i elipsy

			opisywane za pomocą współrzędnych środka i promienia (promieni) oraz zakresu kątów

			Sektory i odcinki kół oraz elips

			obszary wycięte za pomocą łuku okręgu lub elipsy, odpowiednio zamkniętego

			Teksty

			treść informacji przechowywana jest jako ciąg znaków; o jego pozycjonowaniu, rozmiarach i innych właściwościach prezentacyjnych decydują dodatkowe atrybuty

			Powierzchnie i bryły różnego typu

			tylko w grafice trójwymiarowej

			Inne obiekty, zależnie od możliwości edytora i formatu rysunku
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			a w grafice trójwymiarowej — także krzywe wymierne

			Obszary krzywoliniowe opisują obszary ograniczone linią krzywą zamkniętą

			Łuki okręgów i elips oraz wycięte za ich pomocą koła i elipsy opisywane za pomocą współrzędnych środka i promienia (promieni) oraz zakresu kątów

			Sektory i odcinki kół oraz elips obszary wycięte za pomocą łuku okręgu lub elipsy, odpowiednio zamkniętego

			Teksty treść informacji przechowywana jest jako ciąg znaków; o jego pozycjonowaniu, rozmiarach i innych właściwościach prezentacyjnych decydują dodatkowe atrybuty

			Powierzchnie i bryły różnego typu

			tylko w grafice trójwymiarowej

			Inne obiekty, zależnie od możliwości edytora i formatu rysunku

			Obiekty używane w grafice wektorowej są opisywane za pomocą katalogu właściwości. Do podstawowych właściwości prezentacyjnych należą:

			Kolor i wzorzec linii lub obramowania

			grubość, sposób kreślenia linii

			Kolor i wzorzec wypełnienia obiektu

			jednolity kolor, gładkie przejście kolorów, wzorzec rastrowy

			Kolor i postać znaczników punktów węzłowych

			mogą np. być oznaczone kółkiem lub strzałką

			Kształt połączeń linii w węzłach

			ważne w rysunku technicznym

			Właściwości prezentacyjne tekstu

			nazwa używanego fontu, odmiana i stopień pisma

			Właściwości niegraficzne

			np. hipertekstowe

			Na obiektach da się wykonywać operacje geometryczne, w szczególności operacje opisywane metodami algebry liniowej. W środowiskach użytkowych na ogół parametry przekształceń algebraicznych da się określić wizualnie (np. przez wskazanie kąta obrotu) lub numerycznie (np. przez podanie wartości liczbowych współczynników macierzy przekształcenia).

			Można też tworzyć obiekty na podstawie zawartości innych obiektów, posługując się metodami algebry zbiorów (np. biorąc ich sumę, różnicę, dopełnienie, część wspólną czy też różnicę symetryczną).

			Obiekty przestrzenne mogą się wzajemnie przenikać. Podczas prezentacji scen przestrzennych na dwuwymiarowym ekranie obiekty mogą się wzajemnie przesłaniać. W grafikach dwuwymiarowych wzajemne przesłanianie obiektów wynika z kolejności ich rzutowania na płaszczyznę rysunku (tzw. indeks z, czyli z-ordering).

			Katalog operacji używanych w grafice wektorowej obejmuje m.in.Scalanie obiektów

			efektem scalenia jest pojedynczy obiekt; nie da się go z powrotem rozbić na elementy

			Przycinanie obiektów

			ustalanie widoczności zależnie od położenia względem innego obiektu

			Konwersje obiektów różnych typównp. zastąpienie napisu linią obrysowującą znaki fontu

			W skrajnym przypadku zapis wektorowy obrazu może zawierać wyłącznie polecenia dotyczące barwy poszczególnych pojedynczych punktów interpretowanych jako piksele; zapis taki jest praktycznie równoważny zapisowi rastrowemu.

			Metodami grafiki wektorowej posługuje się wiele grup oprogramowania użytkowego, między innymi:

			oprogramowanie do wizualizacji danych (pakiety statystyczne, arkusze kalkulacyjne, programy do kreślenia wykresów),

			programy interaktywne do tworzenia grafiki wektorowej (np. Corel DRAW!, Inkscape, OpenOffice Draw),

			graficzne środowiska wspomagania projektowania (CAD),

			systemy modelowania rzeczywistości wirtualnej (virtual reality),

			wydruki elektroniczne do plików w formatach PostScript i PDF.

			

		

		
				1.2 Operacje używane w grafice wektorowej

			

		

		
			Operacje używane w grafice wektorowej:

			Translacje obiektów

			Skalowanie obiektów

			Obroty wokół dowolnie wybranego punktu

			Odbicia symetryczne względem wybranej prostej

			Inne przekształcenia opisywane metodami algebry liniowej

			w niektórych środowiskach istnieje możliwość jawnego podania macierzy 

			przekształcenia

			Składanie przekształceń w ustalonej kolejności

			Wybrane przekształcenia nieliniowe np. rzutowanie perspektywiczne, nakładanie obiektów dwuwymiarowych na dowolne powierzchnie, układanie tekstu wzdłuż linii krzywej

			Operacje mnogościowe tworzenie obiektów drogą zastosowania działań teorii zbiorów do wybranych obiektów

			Powielanie obiektów metodami kopiowania i klonowania kopia jest niezależnym obiektem; klon pozostaje zależny od oryginału i reaguje na jego modyfikacje

			Grupowanie obiektów grupa jest obiektem złożonym traktowanym jako całość, lecz dającym się rozmontować

			Scalanie obiektów efektem scalenia jest pojedynczy obiekt; nie da się go z powrotem rozbić na elementy

			Przycinanie obiektów ustalanie widoczności zależnie od położenia względem innego obiektu

			Konwersje obiektów różnych typów np. zastąpienie napisu linią obrysowującą znaki fontu.

			

			

		

		
			1.3 Idea wektorowego zapisu grafiki

		

		
			

			Rysunek zapisany wektorowo jest przechowywany jako zespół standardowych elementów, takich jak linie (proste bądź krzywe), obszary, napisy, znaczniki itp. Obraz przedstawiany na urządzeniu (monitor, drukarka, ploter) jest „kreślony” element po elemencie. Każdy element obrazu jest opisany za pomocą pewnej liczby cech (atrybutów), których wartości można zmieniać podczas edycji. Cechy — ich nazwy, właściwości i zasady edycji — zależą od środowiska, w którym powstaje rysunek. Poszczególne elementy rysunku mogą się wzajemnie przesłaniać lub przenikać.

			Poniższe przykłady przedstawiają zapis wektorowy dwóch 

			rozmiar (-100, -100, 100, 100)

			kolor (czarny)

			okrąg (0, 0, 50)

			półokrąg górny (25, 0, 25)

			półokrąg dolny (-25, 0, 25)

			wypełnij obszar (0, -25)

			prostych rysunków dokonany w pewnym fikcyjnym języku.

			rozmiar (-100, -100, 100, 100)

			kolor (czarny)

			okrąg (0, 0, 50)

			półokrąg górny (25, 0, 25)

			półokrąg dolny (-25, 0, 25)

			wypełnij obszar (0, -25)

			rozmiar (-100, -100, 100, 100)

			kolor (czarny)

			linia (-40, 0, -1, 0)

			linia (1, 0, 40, 0)

			linia (0, -40, 0, -1)

			strzałka (0, 1, 0, 40)

			napis (0, 42, „Północ”)

			napis (0, -42, „Południe”)

			napis (-40, 2, „Zachód”)

			napis (40, 2, „Wschód”)

			kolor (czerwony)

			okrąg (0, 0, 8)

			koło (0, 0, 5)

			napis (10, 4, „Tu jestem”)

			Pewne elementy tych rysunków mają być nakreślone kolorem czerwonym, a inne czarnym. W drugim rysunku część czarnych linii będzie zasłonięta czerwonym kołem, ale niewidoczne fragmenty są obecne w zapisie wektorowym. Ewentualne usunięcie lub przesunięcie koła spowoduje ich uwidocznienie. Rysunek ma być nakreślony w „bieżącym układzie współrzędnych”, przy użyciu pisma „bieżącego” rozmiaru i kroju, liniami „bieżącej” grubości. Wymagania co do brakujących cech można dodatkowo sprecyzować.

			Niezależnie od przyjętej długości jednostki (np. milimetr, cal, stopa, jard, metr, kilometr, mila) rysunek wektorowy jest zdefiniowany równie dobrze. Natomiast można się spodziewać, że jakość nakreślonego obrazu będzie zależeć od relacji między żądaną wielkością rysunku a cechami urządzenia graficznego (takimi jak np. wielkość piksela ekranu bądź wydruku cyfrowego, albo rozmiaru plamki barwnika na papierze).

			Typowe zastosowania grafiki wektorowej to wszelkiego rodzaju wykresy i rysunki techniczne, prezentacja danych i modelowanie. Zapis wektorowy jest odpowiedni także dla gotowych dokumentów (niekoniecznie rysunków, ale również tekstów sformatowanych) nie przeznaczonych do dalszej edycji, tylko do rozpowszechniania w gotowej zamkniętej postaci.

			

		

		
			rozmiar (-100, -100, 100, 100)

			kolor (czarny)

			linia (-40, 0, -1, 0)

			linia (1, 0, 40, 0)

			linia (0, -40, 0, -1)

			strzałka (0, 1, 0, 40)

			napis (0, 42, „Północ”)

			napis (0, -42, „Południe”)

			napis (-40, 2, „Zachód”)

			napis (40, 2, „Wschód”)

			kolor (czerwony)

			okrąg (0, 0, 8)

			koło (0, 0, 5)

			napis (10, 4, „Tu jestem”)

			Pewne elementy tych rysunków mają być nakreślone kolorem czerwonym, a inne czarnym. W drugim rysunku część czarnych linii będzie zasłonięta czerwonym kołem, ale niewidoczne fragmenty są obecne w zapisie wektorowym. Ewentualne usunięcie lub przesunięcie koła spowoduje ich uwidocznienie. Rysunek ma być nakreślony w „bieżącym układzie współrzędnych”, przy użyciu pisma „bieżącego” rozmiaru i kroju, liniami „bieżącej” grubości. Wymagania co do brakujących cech można dodatkowo sprecyzować.

			Niezależnie od przyjętej długości jednostki (np. milimetr, cal, stopa, jard, metr, kilometr, mila) rysunek wektorowy jest zdefiniowany równie dobrze. Natomiast można się spodziewać, że jakość nakreślonego obrazu będzie zależeć od relacji między żądaną wielkością rysunku a cechami urządzenia graficznego (takimi jak np. wielkość piksela ekranu bądź wydruku cyfrowego, albo rozmiaru plamki barwnika na papierze).

			Typowe zastosowania grafiki wektorowej to wszelkiego rodzaju wykresy i rysunki techniczne, prezentacja danych i modelowanie. Zapis wektorowy jest odpowiedni także dla gotowych dokumentów (niekoniecznie rysunków, ale również tekstów sformatowanych) nie przeznaczonych do dalszej edycji, tylko do rozpowszechniania w gotowej zamkniętej postaci.

			

		

		
			1.4 Przykłady formatów wektorowych

		

		
			SVG

			PostScript i PDF

			MetaPost

			Flash

			VRML

			DXF

		

		
			PostScript i PDF- Format PostScript będzie się pojawiał wielokrotnie w tym opracowaniu. Jest to stworzony w 1984 r. przez firmę Adobe Inc. język wektorowego opisu wydruku, rozumiany bezpośrednio przez wysokiej klasy drukarki. Chociaż budowa plików PostScript jest skomplikowana, to widać z niej, że obejmuje ona polecenia kreślenia wydruku element po elemencie. PostScript może być uważany za jeden z formatów przechowywania rysunków wektorowych.

			Zapis w postaci plików PostScript jest odpowiedni zwłaszcza dla gotowych dokumentów nie przeznaczonych do dalszej edycji, na etapie pomiędzy edycją a wydrukiem lub do rozpowszechniania w formie elektronicznej. Do tego samego celu służy opracowany w roku 1990 pokrewny format PDF (Portable Document Format).

		

		
			MetaPost- Język grafiki wektorowej o nazwie MetaPost, opracowany w roku 1990, jest blisko związany ze standardem PostScript i środowiskiem wydawców literatury technicznej. 

			Rysunki MetaPost zazwyczaj tworzy się korzystając z interaktywnych programów graficznych, choć można również tworzyć samemu plik z poleceniami. Podstawowym sposobem wykorzystania MetaPosta jest generowanie rysunków w formacie PostScript.

		

		
			Flash- Format Flash został opracowany w 1996 r. przez firmę Macromedia. Obecnie jest ona częścią korporacji Adobe.W plikach formatu wektorowego Flash da się umieszczać zarówno rysunki, jak i bogatą zawartość multimedialną oraz elementy interaktywne. Dlatego pliki Flash bardzo częstosą wykorzystywane w grafice użytkowej (np. nauczanie, reklamy)Flash, podobnie jak PDF, jest formatem binarnym. Podobnie jak PDF i PostScript, jest to format prezentacyjny, przeznaczony dla końcowego odbiorcy.

		

		
			SVF-Ważnym formatem zapisu wektorowego jest język SVG (Scalable Vector Graphics). Zaprojektowany w roku 2000 z myślą o bezpośrednim umieszczaniu rysunków w dokumentach internetowych, okazał się wygodną platformą do wymiany informacji graficznej między różnymi środowiskami. Rzut oka na próbkę SVG (przykłady znajdują się niżej w tabeli) pozwala stwierdzić, że dane zapisywane są znakowo w pewnym języku. Odpowiedni program graficzny na podstawie tych poleceń zbuduje obrazek, taki jak zawartość okien aplikacji na ilustracji przedstawionej obok poleceń (pierwszy z przykładów pochodzi z dokumentacji internetowej poświęconej obsłudze formatu SVG przez program Mozilla, drugi jest kontynuacją przykładu dyżurnego). Oprogramowanie umożliwiające interaktywną edycję oraz oglądanie takiej grafiki jest ogólnie dostępne.

		

		
			VRML- Opracowany w 1995 r. język grafiki wektorowej znany jako VRML (Virtual Reality Modeling Language, mimo nazwy zakończonej literami ML nie wywodzi się z języka SGML). Służy on, jak wskazuje jego nazwa, do modelowania i opisu obiektów trójwymiarowych. Nadaje się doskonale do opisywania nawet bardzo skomplikowanych układów wielu obiektów. Odpowiednie oprogramowanie pozwala na ich wizualizację z różnych miejsc, uwzględniając perspektywę, wzajemne przesłanianie, oświetlenie i ewentualny ruch.

		

		
			DXF- Język opisu grafiki znany jako DXF (Drawing Interchange Format), opracowany przez firmę Autodesk w końcu lat osiemdziesiątych XX wieku, służy do wymiany danych graficznych między systemami komputerowego wspomagania projektowania (CAD) a innymi środowiskami. Wiele współczesnych użytkowych programów graficznych posiada moduły importu i eksportu rysunków DXF. Do tworzenia grafiki w tym formacie można też wykorzystać liczne biblioteki graficzne zintegrowane np. z oprogramowaniem obliczeniowym i z językami programowania ogólnego przeznaczenia. Przygotowanie plików DXF bezpośrednio przez użytkownika jest również możliwe, choć kłopotliwe z uwagi na cyfrowe oznaczenia atrybutów oraz na stopień komplikacji typowego rysunku technicznego.

		

		
			1.5 Formaty publicznie dostępne i przenośne

		

		
			cgm Computer Graphics Metafile, obiekty dwuwymiarowe

			dxf Data Exchange Format, stosowany w rysunku technicznym CAD dwu- i trójwymiarowym

			gml GIS, obiekty trójwymiarowe

			fig XFig, obiekty dwuwymiarowe

			mp MetaPost, język do tworzenia rysunków technicznych w formacie PostScript

			odg OpenDocument Graphics, w istocie jest to xml/svg skompresowany algorytmem zip

			ps Adobe PostScript, wektorowy opis wydruku dokumentu strona po stronie

			svg Scalable Vector Graphics, język znaczników do opisu dwuwymiarowych obiektów graficznych; jest obsługiwany przez wiele edytorów grafiki i przez przeglądarki internetowe

			wrl Virtual Reality Modeling Language (VRML), prezentacja scen i danych trójwymiarowych

		

		
			1.6Przykładowe formaty robocze poszczególnych aplikacji użytkowych

		

		
			cdr Corel DRAW!

			dgn CAD (Bentley)

			dwg CAD (AutoDesk)

			sda Sun StarDraw

			sxd OpenOffice Draw

			swf format prezentacyjny grafiki Flash

			wmf format wymiany grafiki w systemach Windows

			

		

		
			1.7 Digitalizacja

			

		

		
			Operacja polegająca na przekształceniu rysunku wektorowego w obraz rastrowy nosi nazwę digitalizacji. Jest to operacja nieodwracalna. Jej koncepcja jest stosunkowo prosta:

			nałóż regularną siatkę kwadratów na rysunek;

			zamaluj każdy kwadrat dominującym kolorem;

			zapomnij o oryginalnym rysunku, zamiast niego pamiętaj obraz tablicy pikseli odpowiadających poszczególnym kwadratom.

			Każde środowisko graficzne musi budować obrazy rastrowe do przedstawiania rysunków na urządzeniach cyfrowych, takich jak monitor i drukarka (przykładem urządzenia, które nie potrzebuje takiej konwersji, jest ploter). Formaty wektorowe mogą służyć do wygenerowania obrazów rastrowych w mniejszej lub większej rozdzielczości. W przeciwieństwie do rysunków wektorowych będących ich pierwowzorem, obrazy te nie będą się już dały dowolnie skalować. Zastąpienie pierwotnego rysunku wektorowego otrzymanym z niego obrazem rastrowym uniemożliwia wykonanie wielu operacji edycyjnych (np. skalowania bez utraty jakości obrazu, aktualizacji przebiegu krzywych i treści napisów).

		

		
			1.8 Wektoryzacja

		

		
			Termin wektoryzacja oznacza przekształcenie obrazu rastrowego w rysunek wektorowy. Operacja ta teoretycznie może być odwracalna, choć w praktyce zazwyczaj pożądane jest pominięcie szczegółów obrazu prowadzące do uproszczenia rysunku. Wektoryzacja jest skomplikowanym procesem wymagającym wyrafinowanych algorytmów. Działają one z grubsza według następującej zasady: w układzie barwnych pikseli rozpoznaj przebiegające linie, okręgi, litery i inne znaki, obszary jednobarwne i ich brzegi; zapamiętaj ich parametry. Zapomnij o oryginalnym rysunku. Istnieje wiele technik wektoryzacji, które znajdują zastosowanie w wyspecjalizowanych obszarach działalności technicznej, np. w kartografii czy też w typografii.

		

		
			2.1 Bitmapa co to jest i czym się charaketryzuje?

		

		
			Bitmapa, mapa bitowa – obraz w postaci pliku wykorzystującego rastrowy sposób reprezentacji komputerowej grafiki dwuwymiarowej polegający na określeniu położenia każdego piksela obrazu oraz przypisaniu mu wartości określającej kolor w danym trybie koloru. Bitmapę charakteryzują następujące właściwości:

			- wysokość i szerokość bitmapy liczona jako liczba pikseli w pionie i w poziomie (rozdzielczość)

			- liczba bitów na piksel opisująca liczbę możliwych do uzyskania kolorów (głębia kolorów)

			

		

		
			2.2 Rozpiętość barwna plików graficznych

			Rozpiętość barwna to ilości bitów na kanał jednego z trzech kanałów RGB tzn. R (red)-czerwony, G (green) - zielony i B (blue) - niebieski. W każdym z nich, można zapisać pewną ilość pochodnych odcieni. Im więcej ich można pomieścić, tym delikatniejsze będą przejścia tonalne i więcej kolorów zawartych będzie na fotografii. Pliki JPG są standardowo zapisywane po 8 bitów na kanał, natomiast pliki TIFF do 16 bitów na kanał. Ilość bitów przekłada się na ilość możliwych kolorów, którą można obliczyć przez podniesienie liczby 2 do potęgi o wykładniku równym liczbie bitów, np.: 8 bitów jest równoważne 256 kolorom, zaś 16 bitów to już 65 536 kolorów. Ponieważ kanały są trzy, mamy więc dla formatu JPG 256*256*256 czyli 16,8 milionów kombinacji (a co za tym idzie możliwych do osiągnięcia kolorów), a w formacie TIFF aż 65 536 * 65 536 * 65 536 czyli aż 281 bilionów kombinacji kolorów.

			W zasadzie do zastosowań domowych to co zapewnia JPG w zupełności wystarcza, gdyż ludzkie oko może rozróżnić znacznie mniej niż 16,8 mln kolorów.

			Z powyższych obliczeń wynika jednak, że to samo zdjęcie zapisane w różnych formatach charakteryzuje się dużą rozbieżnością rozmiaru pliku oraz ilości kolorów występujących na zdjęciu.
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			W zasadzie do zastosowań domowych to co zapewnia JPG w zupełności wystarcza, gdyż ludzkie oko może rozróżnić znacznie mniej niż 16,8 mln kolorów.

			Z powyższych obliczeń wynika jednak, że to samo zdjęcie zapisane w różnych formatach charakteryzuje się dużą rozbieżnością rozmiaru pliku oraz ilości kolorów występujących na zdjęciu.

		

		
			2. Grafika rastrowa

		

		
			Grafika rastrowa (potocznie bitmapa) – prezentacja obrazu za pomocą matrycy punktów w postaci prostokątnej siatki odpowiednio kolorowanych pikseli na monitorze komputera, drukarce lub innym urządzeniu wyjściowym. W systemach komputerowych grafika rastrowa jest przechowywana w sposób skompresowany (stratnie lub bezstratnie) albo nieskompresowany w wielu formatach plików graficznych. Grafika rastrowa została opatentowana pierwszy raz przez firmę Texas Instruments w latach 70. i aktualnie jest wszechobecną formą przedstawiania obrazu cyfrowego. Zdjęcia z aparatu cyfrowego są właśnie przykładem grafiki rastrowej.
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			2.3 Rozdzielczość i skalowanie obrazu rastrowego

		

		
			Mówiąc o nadaniu obrazowi rastrowemu określonego rozmiaru w jednostkach metrycznych, posługujemy się pojęciem rozdzielczości. Wyraża się ją w liczbie pikseli obrazu przypadających na jednostkę długości (liczba pikseli na cal — ppi, liczba pikseli na centymetr — ppcm, liczba pikseli na szerokość obrazu — tożsama z rozmiarem matrycy rastrowej). Przez skalowanie obrazu rozumiemy naniesienie jego rysunku na matrycę (siatkę) o innej liczbie pikseli w pionie i/lub w poziomie, niż siatka oryginału.

			

		

		
			2.4 „Powiększanie” widoku obrazu

		

		
			Można również rozpatrywać „powiększanie” i „pomniejszanie” obrazu związane z chwilowym wyborem sposobu prezentacji (np. w środowiskach interaktywnych lub podczas przygotowywania dokumentów sformatowanych). Taka operacja nie zawsze prowadzi do utrwalenia zapisu nowego obrazu, lecz mimo to możemy mówić o rozmiarze matrycy służącej do prezentacji — będzie nią np. zbiór pikseli ekranowych. Zatem mamy do czynienia ze skalowaniem odwracalnym w tym sensie, że w każdej chwili można wrócić do obrazu oryginalnego (a więc bogatszego pod względem informacyjnym), lecz w ostatecznym efekcie — a jest nim odbiór wzrokowy — skutek będzie podobny, jak użycie obrazu przeskalowanego. Powiększanie obrazka rastrowego nie jest w stanie zwiększyć ilości dostrzegalnych szczegółów. Pojedyncze piksele będą reprezentowane przez jednobarwne kwadraty lub prostokąty. Każdy z występujących niżej obrazków został przedstawiony dwukrotnie: raz w naturalnej skali wynikającej z wielkości matrycy (tablicy pikseli) pliku graficznego, a drugi raz po powiększeniu do rozmiaru wspólnego dla wszystkich próbek.

		

		
			2.5 Wielkość matrycy obrazu a rozmiar pliku

		

		
			Liczba pikseli znajdujących się w obrazie jest równa iloczynowi liczby kolumn przez liczbę wierszy matrycy. Zatem k-krotne powiększenie obrazu sprawi, że liczba jego pikseli wzrośnie k2 razy. Podobnie powinien wzrosnąć rozmiar pliku graficznego, w którym nie stosuje się kompresji. Przy kompresji zapisu zależność między rozmiarem pliku a rozmiarami obrazu nie jest już tak oczywista. Należy się spodziewać, że im mniej zróżnicowany obraz, tym bardziej efektywna będzie jego kompresja.

		

		
			2.6 Formaty zapisu

		

		
			ppm (Portable PixMap), zapis bez kompresji.

			xpm (X-Window PixMap), zapis znakowy bez kompresji, z paletą barw dowolnego rozmiaru. 

			bmp (Bitmap), zapis bez kompresji lub z prymitywną kompresją.

			pcx (Paintbrush), zapis z prymitywną kompresją.

			gif (Graphics Interchange Format), zapis z kompresją, z paletą do 256 barw.

			jpeg (Joint Photo Expert Group), zapis z kompresją stratną, z bezpośrednim kodowaniem barw pikseli (bez palety).

			j2 (Joint Photo Expert Group 2000), zapis z kompresją stratną albo bezstratną, z bezpośrednim kodowaniem barw pikseli.

			png (Portable Network Graphics), zapis z kompresją.

			tif (Tag Image File Format), otwarty format roboczy grafiki rastrowej dla urządzeń (np. skanerów) i edytorów graficznych.

			djvu (Deja Vu), format zaawansowanej kompresji stratnej do przechowywania zeskanowanych wydawnictw, opracowany przez AT&T.

			

		

		
			2.7 Porównanie grafiki rastrowej i wektorowej
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			j2 (Joint Photo Expert Group 2000), zapis z kompresją stratną albo bezstratną, z bezpośrednim kodowaniem barw pikseli.

			png (Portable Network Graphics), zapis z kompresją.

			tif (Tag Image File Format), otwarty format roboczy grafiki rastrowej dla urządzeń (np. skanerów) i edytorów graficznych.

			djvu (Deja Vu), format zaawansowanej kompresji stratnej do przechowywania zeskanowanych wydawnictw, opracowany przez AT&T.

			

		

		
			3. Papier

		

		
			Papier - spilśniona masa włóknista pochodzenia roślinnego, mineralnego lub zwierzęcego wraz z odpowiednimi dodatkami, ukształtowana w postaci arkuszy lub wstęgi. Materiałem wyjściowym do produkcji papieru jest masa papiernicza. Stanowi ją zawiesina wodna surowców włóknistych (masa celulozowa, ścier drzewny, makulatura) z dodatkiem wypełniaczy (kaolin, talk, gips, kreda), środków zaklejających (klej żywiczny) oraz substancji pomocniczych (barwniki). Maszyny papiernicze (tzw. papiernice) wytwarzają z masy papierniczej wstęgę papieru, którą osadza się na sicie i spilśnia, a następnie poddaje się ją procesowi odwadniania, suszenia oraz obróbce wykończeniowej.

			

		

		
			3.1 Historia papieru

		

		
			Papier (według chińskich kronik) został wynaleziony w Chinach przez kancelistę na dworze cesarza He Di z dynastii Han, eunucha Cai Lun, około 105 r. n.e. Kancelista eksperymentował z korą drzew, jedwabiem, a nawet sieciami rybackimi, aż trafił na właściwą metodę (papier czerpany) z użyciem szmat jedwabnych i lnianych. Cesarz He Di w uznaniu doniosłości wynalazku podniósł go do godności ministra rolnictwa.

			Wyniki badań archeologicznych pokazują jednak, że papier był już znany wcześniej, co najmniej w 8 roku p.n.e. Z tego roku pochodzi skrawek papieru z 20 chińskimi znakami odnaleziony w Nefrytowej Bramie, granicznej strażnicy jedwabnego szlaku. Być może papier jest jeszcze starszy, jego niezapisane skrawki były znajdowane w stanowiskach pochodzących prawdopodobnie z II wieku p.n.e., jednak to datowanie jest niepewne. Prawdopodobnie zatem Cai Lun wynalazł tylko metodę masowej produkcji papieru.

			Po bitwie nad rzeką Tałas w 751 r. Arabowie wzięli do niewoli chińskich papierników, dzięki którym papier upowszechnił się na ziemiach arabskich. Arabowie do produkcji papieru używali skrobi, która dobrze spełniała swoje zadanie w gorącym i suchym klimacie, ale nie nadawała się do bardziej umiarkowanych regionów. Wytwarzanie trwało dość długo, gdyż włókna były oddzielane ręcznie. Początkowo w Europie używano papieru wyprodukowanego przez Arabów, którzy mieli papiernie m.in. w Hiszpanii i na Sycylii. Za najstarsze papierowe rękopisy, powstałe na kontynencie europejskim, uchodzą Breviarium i Missale mozarabicum, przepisane przed 1036 rokiem, w klasztorze Santo Domingo de Silos w pobliżu Burgos. W kręgu kultury łacińskiej pierwsze papiernie zostały założone w XII i XIII wieku: w Hiszpanii (przed 1150 r.), a następnie we Włoszech (przed 1230 r.). Od XIII wieku produkcja papieru zaczęła rozpowszechniać się w innych krajach europejskich.

			Najstarszą i najbardziej znaną jest, założona w 1268 roku, papiernia w Fabriano. W procesie produkcji papieru wprowadzono tam trzy innowacje:

			

			włókna tkanin były rozdzielane za pomocą specjalnej maszyny (pila a magli multipli), co przyczyniło się do zwiększenia produkcji i poprawy jakości gotowego wyrobu,

			użyto żelatyny zwierzęcej jako środka spajającego włókna,

			wprowadzono znak wodny, który umożliwiał identyfikację papierni i stanowił gwarancję jakości.

			Wprowadzone innowacje oraz migracje papierników przyczyniły się do rozpowszechnienia zarówno samego papieru z Fabriano, jak i sposobu jego produkcji w Europie zaalpejskiej.

			

			Proces produkcji papieru uległ przyspieszeniu po wprowadzeniu około 1670 roku nowej maszyny tzw. „Holendra”. Maszyna umożliwiała mielenie surowca do postaci pulpy za pomocą noży umieszczonych w kadzi (nożowisko denne i walec mielący).

			

			Od początku XIX w. poszukiwano alternatywnych surowców do produkcji papieru. Po wielu eksperymentach najbardziej odpowiednim i prostym w produkcji okazał się ścier drzewny i celuloza. Zastosowane po raz pierwszy przez Friedricha Gottloba Kellera w 1845 r. W 1867 r. Heinrich Voelter i Johann Matthäus Voith przedstawili na wystawie w Paryżu urządzenie do produkcji papieru maszynowego z celulozy. Od tego czasu produkcja papieru stała się masowa[1].
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			3.2 Formaty papieru

		

		
			Format arkusza – to standardowe rozmiary arkusza papieru stosowane powszechnie w drukarniach i rysunku technicznym. Czasem pojęcie formatu stosuje się do arkuszy niepapierowych, np. format formy drukowej w drukarni offsetowej (czyli powlekanego warstwą światłoczułą arkusza blachy aluminiowej). Podstawowa w Polsce norma arkuszy papieru jest zgodna z międzynarodową normą ISO 216. Najbardziej znanym formatem tego rodzaju jest A4. Norma ta pierwotnie została stworzona przez Niemiecki Instytut Normalizacyjny – (DIN 476) w 1922 r., choć formaty papieru zawarte w tej normie powstały we Francji na przełomie XVIII i XIX w., i były już wcześniej powszechnie używane w Europie Zachodniej, oprócz Wielkiej Brytanii. Norma ISO 216 definiuje trzy serie formatów: A, B i C. Format C określa głównie rozmiary kopert. W formacie A stosunek krótszego boku do dłuższego jest zawsze jak 1 do √2 (tj. jak bok kwadratu do jego przekątnej), aczkolwiek z zaokrągleniem do pełnych milimetrów. Taki stosunek długości boków powoduje, że po złożeniu arkusza na pół krótszymi bokami do siebie uzyskuje się dwa arkusze, o takiej samej proporcji boków, jak arkusz wyjściowy. Rozmiary formatu A0 są tak dobrane, aby jego powierzchnia wynosiła 1 m². Kolejne formaty z tej serii są tworzone przez dzielenie arkuszy w połowie ich dłuższego boku. Stąd format A1 jest połową A0, A2 połową A1 itd., jednak zawsze z zaokrągleniem do pełnych milimetrów.
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			są tworzone przez dzielenie arkuszy w połowie ich dłuższego boku. Stąd format A1 jest połową A0, A2 połową A1 itd., jednak zawsze z zaokrągleniem do pełnych milimetrów.

			Wymiary formatów B są średnią geometryczną z dwóch pośrednich wymiarów A (zatem i ich proporcje są jak 1 do √2), z zaokrągleniem do pełnych mm, np. wymiary boków B1 są średnią geometryczną z boków A1 i A0. Wreszcie, wymiary formatów C są średnią geometryczną z odpowiednich wymiarów A i B, np. format C2 jest średnią geometryczną z A2 i B2.

			Seria formatów C jest głównie pomyślana do kopert. Ich numeracja informuje, jakiego rodzaju papier formatu A można bez składania umieścić w danej kopercie, np. do koperty C4 mieści się bez składania papier A4. Jeśli papier A4 zostanie raz złożony na pół, będzie miał wymiary A5 – a zatem zmieści się w kopercie C5. Dwukrotne złożony na pół papier A4 mieści się idealnie w kopercie C6. Także i w tym formacie proporcje boków spełniają stosunek 1 do √2.

			Ze względu na swoją praktyczność norma ta jest stosowana w większości krajów świata. Wyjątkiem są tylko USA, Kanada, Meksyk i Japonia. W USA i Kanadzie najbardziej popularnym formatem papierów jest system Letter-Legal-Executive, zaś w Japonii istnieje system, który ma nieco podobną strukturę do systemu ISO, ale z zupełnie innymi wymiarami niż w ISO. Istnieje też tradycyjna norma arkuszy drukarskich, które są wciąż w użyciu w Polsce i wielu innych krajach świata.
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			3.3 Gramatura oraz grubość papieru

		

		
			Gramatura jest oznaczeniem gęstości papieru, a przez to również i jego sztywności. Miarą gramatury jest g/m2 (gram na metr kwadratowy). Zatem im większa gramatura, tym arkusz papieru jest cięższy, co przekłada się albo na jego strukturę, albo wprost na jego grubość. Tutaj należy zauważyć, że typowy papier kredowy ma gramaturę znacznie większą (jest cięższy) od typowego papieru biurowego o tej samej grubości.

			Na polskim rynku najczęściej spotykanym papierem jest papier biurowy o gramaturze 80 g/m2 np. Pol Speed, Pol Lux, Pol Jet etc.

			Typowym papierem o gramaturze 60 g/m2 jest tzw. papier maszynowy - jest on wyczuwalnie cieńszy od papieru używanego w kserokopiarkach.Natomiast papiery ozdobne, wizytówkowe najczęściej występują w gramaturze ok. 160 - 250 g/m2.
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			wizytówkowe najczęściej występują w gramaturze ok. 160 - 250 g/m2.

			 

			Wspominając o gramaturze nie sposób nie napisać o grubości papieru. Znajomość tego parametru często przydaje się przy większych wydrukach czy oprawianiu dokumentów.

			Arkusz typowego papieru biurowego (80 g/m2) ma od 0,08 do 0,10 mm, zaś ryza (500 arkuszy) około 40 - 50 mm grubości. Poniżej podajemy tabelę z orientacyjnymi grubościami pliku arkuszy o różnej gramaturze:

			Gramatura

			10 arkuszy	100 arkuszy	200 arkuszy

			80 g/m2	0,8 mm	8 mm	16 mm

			120 g/m2	1,2 mm	12 mm	22 mm

			180 g/m2	1,8 mm	18 mm	32 mm

			 

			Przy wydruku należy jednak pamiętać, że wynikowa grubość zależna jest nie tylko od samego papieru, ale również od nośnika druku (atrament, toner) przez co w końcowym efekcie plik kartek może okazać się nieco grubszy. Podobnie grubość pliku kartek zależy od sposobu ich ułożenia (luźne kartki, zawierając w przestrzeniach pomiędzy sobą powietrze, stanowią grubszy stos, ale zawsze je można ścicnąć).

		

		
			3.4 Parametry papieru

		

		
			Białość oznaczana jednostką CIE, oznacza wzrokowy odbiór białego papieru, do którego produkcji wykorzystano (lub nie) wybielacze optyczne (czyli poddano procesowi wybielania), z zachowaniem parametrów oświetleniowych mających w jak najbardziej dokładny sposób odzwierciedlić światło naturalne (dzienne). W przeciwieństwie do oznaczeń białości wg ISO, graniczonej do niebieskiego zakresu widzialnego widma, białość wg CIE bazuje na odbiciach mierzonych w zakresie całego widma. Dla większości obserwatorów papier o lekko niebieskim odcieniu będzie sprawiał wrażenie bielszego.

			Białość oznaczana CIE w pełni oddaje to w jaki sposób ludzkie oko widzi barwy. Oznaczenie to odpowiada średniej wartości określonej na bazie wielu testów polegających na oglądaniu i określaniu barw różnych przedmiotów.

			Zakres barw (widmo)

			Układ kolorów oparty jest na sposobie postrzegania, przez oko, kolorów przeciwnych do siebie. Oznacza to sytuację, w której z założenia barwy (kolory) nie mogą być równocześnie takie same, czyli na przykład zielone i czerwone lub żółte i niebieskie. Kolory (barwy) opisuje się wartością (precyzyjną) oraz pozycjonuje je na osi czerwonej/zielonej lub żółtej/niebieskiej (tak jak na rysunku poniżej).Pomiar wzrokowego wrażenia odbioru barw przez oko powierzchni papieru wykonywany jest za pomocą trzech osi współrzędnych, które znajdują się pod kątem prostym w stosunku do siebie (L, a, b).

			Oś „L”  -  jasność – zawiera się w przedziale od 0 do 100

			0 =kolor doskonałej czarni; 100 = kolor doskonałej bieli

			

			Oś „a”:

			Dodatnie wartości na osi „a” odpowiadają czerwieni, natomiast ujemne wartości odpowiadają zieleni. 0 na osi oznacza kolor szary.

			

			Oś „b”:

			Dodatnie wartości na osi „b” odpowiadają kolorowi żółtemu, natomiast ujemne wartości odpowiadają kolorowi niebieskiemu. 0 na osi oznacza kolor szary (tak jak na osi „a”).

			

		

		
			[image: kolor_cieply.jpg]
		

		
			3.5 Nieprzezroczystość
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			równocześnie takie same, czyli na przykład zielone i czerwone lub żółte i niebieskie. Kolory (barwy) opisuje się wartością (precyzyjną) oraz pozycjonuje je na osi czerwonej/zielonej lub żółtej/niebieskiej (tak jak na rysunku poniżej).

			Pomiar wzrokowego wrażenia odbioru barw przez oko powierzchni papieru wykonywany jest za pomocą trzech osi współrzędnych, które znajdują się pod kątem prostym w stosunku do siebie (L, a, b).

			Oś „L”  -  jasność – zawiera się w przedziale od 0 do 100

			0 =kolor doskonałej czarni; 100 = kolor doskonałej bieli

			Oś „a”: Dodatnie wartości na osi „a” odpowiadają czerwieni, natomiast ujemne wartości odpowiadają zieleni. 0 na osi oznacza kolor szary.

			Oś „b”: Dodatnie wartości na osi „b” odpowiadają kolorowi żółtemu, natomiast ujemne wartości odpowiadają kolorowi niebieskiemu. 0 na osi oznacza kolor szary (tak jak na osi „a”).

			

		

		
			Nieprzezroczystość jest określeniem odporności papieru na przenikanie światła (tzw. światłoodporność papieru). W ujęciu klasycznym (fizycznym) nieprzezroczystość można tłumaczyć jako zdolność papieru do odbijania światła (lub pochłaniania). Wartość światłoodporności jest wprost proporcjonalna do nieprzezroczystości. Oznacza to wprost, czym wyższa jest światłoodporność tym papier określa się jako bardziej nieprzezroczysty. Papier powinien być jak najbardziej nieprzezroczysty (odporny na światło), tak aby tekst, grafika, czy zdjęcia wydrukowane na jednej stronie arkusza nie przebijały na jego drugą stronę.

			Część światła, która dociera do powierzchni papieru, przenika przez jego strukturę, natomiast zdecydowana większość promieni ulega odbiciu od powierzchni kartki i ulega znacznemu rozproszeniu. Wartość współczynnika załamania światła oznacza nieprzezroczystość papieru (czym wyższa wartość tego współczynnika, tym bardziej nieprzezroczysty jest papier).  Załamanie promieni światła uzależnione jest od ilości włókien, przenikalności środowiska (powietrza) oraz struktury papieru.
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			3.6 Szorstkość (gładkość papieru)

			

		

		
			Szorstkość papieru określana jest jako nierówność jego powierzchni. Patrząc na papier z profilu (przy dużym powiększeniu), im większa jest różnica pomiędzy najwyższymi i najniższymi punktami, tym arkusz jest bardziej szorstki. 

			Miarą szorstkości (gładkości papieru), zgodnie z metodą Bendtsena lub jest ilość powietrza, które zdoła przedostać siępomiędzy idealnie równą powierzchnią, a próbką papieru testowaną w ściśle określonych warunkach (tzw. pomiar przepływu powietrza w układzie cylindrycznym). Należy pamiętać, że szorstkość (gładkość papieru) mierzona metodą Bendtsena odnosi się do papierów niepowlekanych, natomiast szorstkość papierów powlekanych jest badana w oparciu o metodę PPS.

		

		
			4. Druk

		

		
			Druk (niem. Druck ‘nacisk’) – wielokrotne odbicie obrazu z formy drukowej na podłoże drukowe (np. na papier). Potocznie nazywana drukiem jest również każda kopia, czyli odbitka drukowa.Za druk uważa się również rozmaite techniki powielania tekstu i grafiki zarówno metodami tradycyjnymi, z użyciem maszyn drukarskich, jak i nowoczesnymi metodami komputerowymi z użyciem komputerowych urządzeń peryferyjnych, jak drukarki, plotery itp. - choć poprawnie tego rodzaju odbitki powinno nazywać się wydrukami.

			Wprowadzenie do drukarń technik komputerowych i druku cyfrowego, sprawiły, że coraz częściej przez druk rozumie się również wydruk dokonywany na skalę przemysłową za pomocą przystosowanych do tego maszyn drukarskich. Ze względu na artystyczne techniki druku, czyli grafikę warsztatową druk można podzielić na

			druk wypukły

			druk płaski

			druk wklęsły

			druk cyfrowy

			

		

		
			współczynnika, tym bardziej nieprzezroczysty jest papier).  Załamanie promieni światła uzależnione jest od ilości włókien, przenikalności środowiska (powietrza) oraz struktury papieru.
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			4.1 Druk wypukły

		

		
			Druk wypukły to najprostsza i najstarsza technika graficzna oparta na zasadzie działania stempla. Wypukłe części klocka-negatywu pokryte farbą i przyciśnięte do papieru odbijają zaprojektowany wzór. Pozostałe części klocka muszą być na tyle zagłębione, by się nie odbiły na papierze. Przy przygotowywaniu klocka trzeba pamiętać o zamianie stron; strzałka skierowana w lewo po odbiciu na papierze będzie zwrócona w prawo. Stosując właśnie tę technikę wynalazca druku, Johann Gutenberg, wydał w 1455 drukiem pierwszą Biblię. Najpopularniejsze metody druku wypukłego to drzeworyt i linoryt.

		

		
			4.2 Druk płaski

		

		
			Druk płaski to najbardziej zadziwiający rodzaj druku, gdyż negatyw nie ma żadnych wypukłości, w których mogłaby się ukryć farba. Jest on po prostu tak spreparowany chemicznie, że tylko wybrane fragmenty mogą zostać pokryte farbą, a więc drukować. Mimo że tym razem negatyw jest płaski, trzeba dalej pamiętać o zamianie stron prawa-lewa (patrz druk wypukły i wklęsły). Podstawowe techniki druku płaskiego to litografia i offset, powszechnie stosowany do drukowania wielotysięcznych nakładów książek i gazet.
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			4.3 Druk wklęsły

		

		
			Druk wklęsły bardzo długo pozostawał najdoskonalszą i najpowszechniej stosowaną techniką druku. Stosuje się w niej bowiem twarde i odporne płytki metalowe, w których zagłębione są linie rysunku. Płytkę pokrywa się farbą drukarską, a później starannie wyciera, tak że farba pozostaje tylko w wyżłobionych rowkach metalu. Pod potężnym naciskiem prasy papier wyciąga farbę z zagłębień. W tej technice trzeba także pamiętać o zamianie stron: strzałka skierowana na płytce w prawo po odbiciu na papierze będzie zwrócona w lewo, a skierowana w lewo, po odbiciu na papierze będzie zwrócona w prawo. Najważniejsze techniki druku wklęsłego to miedzioryt, sucha igła, akwaforta, akwatinta i mezzotinta.

		

		
			4.4 Rodzaje druków

		

		
			Akcydens, druk akcydensowy (łac. accidens „coś przypadkowego”)[1] – wyrób poligraficzny niebędący ani książką, ani czasopismem, ani też zadrukowanym opakowaniem. Zasadniczo jest to wyrób jednoarkuszowy, który może być w postaci jednej kartki lub nierozciętej składki.Akcydensy to samoistne druki o charakterze użytkowym lub okolicznościowym. Zaliczyć do nich można praktycznie wszystkie pozostałe druki, począwszy od znaczka pocztowego czy wizytówki aż po plakat.
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			ściowym. Zaliczyć do nich można praktycznie wszystkie pozostałe druki, począwszy od znaczka pocztowego czy wizytówki aż po plakat. 

			Podział akcydensów

			akcydensy informacyjne – druki służące do przekazywania informacji, np. afisze, cenniki, kalendarze, katalogi, obwieszczenia, plakaty, programy, prospekty, rozkłady jazdy, ulotki, wizytówki

			akcydensy manipulacyjne – druki przeznaczone do wypełniania lub wykorzystania w czynnościach urzędowych, handlowych itp., np. blankiety, bilety, banknoty, formularze, kwestionariusze, legitymacje, mandaty, świadectwa, znaczki pocztowe i skarbowe, zaświadczenia; wszelkiego rodzaju oficjalne dokumenty, jak i papiery wartościowe

			akcydensy opakowaniowe, np. etykiety, metki, obwoluty, banderole

			akcydensy przemysłowe, np. kalkomania

			akcydensy wydawnicze, np. mapy, nuty

			Potocznie akcydensami nazywane są wszystkie drobne wyroby poligraficzne, nie tylko jednokartkowe, ale także te o niewielkiej liczbie kartek.

			

			Broszura (franc. brochure od broche ‚brosza’ z wł. brocca ‚dzban’) - wyrób poligraficzny o małej objętości, maksymalnie 3 arkusze drukarskie (48 strony, dawniej 64 strony) o treści informacyjnej, biznesowej lub propagandowej, adresowany do szerokiej publiczności.W terminologii księgarskiej i bibliotekarskiej to publikacja licząca od 5 do 48 stron.

			

			Książka – dokument piśmienniczy, zapis myśli ludzkiej, raczej obszerny, w postaci publikacji wielostronicowej o określonej liczbie stron, o charakterze trwałym.

			Dzisiejsza postać książki wywodzi się od kodeksu, czyli kartek połączonych grzbietem, które wraz z upowszechnieniem pergaminu zastąpiły poprzednią formę dokumentu piśmienniczego, czyli zwój.

			Elementy budowy książki

			Okładka

			Przykład okładki podwójnej – na zdjęciu widać rozłożoną okładkę książki

			Okładka to zewnętrzna część oprawy trwale połączona z wkładem. Zbudowana jest z okładziny tylnej, przedniej i grzbietu[6]. Wykonuje się ją z trwałego papieru, kartonu, tektury, tkaniny czy też tworzywa sztucznego. Jest zwykle przedmiotem opracowania graficznego. Powinny być na niej umieszczone tytuł dzieła, nazwiska autorów i nazwa wydawcy. W wydaniach wielotomowych umieszczona jest informacja o numerze tomu oraz zbiorczy tytuł całego wydania.

			Na grzbiecie okładki – jeśli szerokość na to pozwala – umieszcza się nazwisko autora i tytuł dzieła. Na grzbietach grubych książek napisy składane są w poprzek grzbietu, natomiast na cieńszych – wzdłuż grzbietu (od góry do dołu).

			Czwarta strona okładki (z tyłu) jest miejscem dla ceny książki, jej kodu kreskowego, numeru ISBN oraz ewentualnych informacji o autorze, treści dzieła lub serii wydawniczej[7].

			Okładka jest jednym ze źródeł informacji potrzebnych do sporządzenia opisu bibliograficznego[8][9].

			

			Karty tytułowe[edytuj | edytuj kod]

			

			Strona tytułowa „Lalki” Bolesława Prusa

			Karty tytułowe nazywane są często czwórką tytułową. Obejmują cztery pierwsze stronice książki, które powinny zawierać wszystkie formalne i prawne informacje o wydaniu. Coraz częściej można spotkać książki z jedną stroną tytułową.

			

			Pierwszą stronicą książki jest strona przedtytułowa. Zwykle umieszcza się na niej skrócony tytuł dzieła (tzw. przedtytuł). W wydaniach seryjnych można na niej umieścić nazwę i znak serii. Pochodzenie stronicy z przedtytułem sięga okresu inkunabułów, kiedy książki trafiały do handlu nieoprawione, a pierwsza stronica miała napisany odręcznie tytuł i chroniła początek dzieła przed zabrudzeniem.

			Drugą stronicą jest strona przytytułowa (wakat, kontrtytuł) i jest zazwyczaj pusta. Bywa jednak traktowana przez typografa lub grafika jako dodatkowa powierzchnia przy projektowaniu karty tytułowej i wówczas tytulatura znajduje się na dwóch stronach na rozkładzie. Zawiera czasem tzw. frontyspis, czyli ilustrację na niej naklejoną lub wydrukowaną (albo też obcojęzyczną stronę tytułową).

			Strona tytułowa musi zawierać imiona i nazwiska autorów, tytuł główny wraz z podtytułem, imiona i nazwiska głównych współwydawców książki, oznaczenie numeru wydania, sygnet i nazwę wydawcy w pełnym brzmieniu oraz miejsce i rok wydania. W przypadku książki wielotomowej należy umieścić w tym miejscu numer i tytuł indywidualny tomu[10].

			Blok książki[edytuj | edytuj kod]

			

			Dedykacja

			Tworzy komplet składek lub kart połączonych na grzbiecie i przygotowanych do połączenia z okładką. Jest to więc wewnętrzna część oprawy rozumianej jako forma wykończenia druków.

			

			Materiały wprowadzające[edytuj | edytuj kod]

			Są to przedmowy, wstęp krytyczny, życiorys autora, nota wydawnicza, podziękowania, dedykacja oraz motto. Teksty pochodzące od autorów uważane są za fragmenty głównego dzieła, w innym wypadku materiały wprowadzające traktuje się jak dzieła współwydane.

			

			Przedmowy nie napisane przez autora należy umieszczać po kartach tytułowych i spisie treści, a w następnej kolejności wstęp krytyczny. Przedmowa pióra autora powinna znaleźć się bezpośrednio przed tekstem głównym.

			Dedykacja powinna się znaleźć na osobnej karcie przed tekstem głównym lub przedmową autora[11].

			Tekst główny[edytuj | edytuj kod]

			

			Przykład tekstu głównego

			Najczęściej treść dzieła jest wyrażona w postaci tekstu słownego. Bywa też czasem przedstawiana w postaci map, wykresów, nut albo obrazów. Tekst główny bywa przez autora lub wydawcę podzielony na tomy, części, rozdziały, podrozdziały i ewentualnie paragrafy. Partie tekstu mogą być opatrzone kolejnymi numerami, numeracją i tytułami lub samymi tytułami[12].

			

			Materiały uzupełniające tekst główny[edytuj | edytuj kod]

			

			Spis treści

			Są to materiały, których treść jest niezbędna do rozumienia głównego tekstu dzieła albo które zawierają informacje rozszerzające. Zaliczamy do nich przypisy, tabele, ilustracje, aneksy oraz bibliografie załącznikowe.

			

			Materiały pomocnicze i informacyjne[edytuj | edytuj kod]

			Należą do nich indeksy (skorowidze), wykazy skrótów, ilustracji (map, wkładek), streszczenia obcojęzyczne oraz spis treści. Wymienione elementy zamieszcza się na końcu książki, po materiałach odautorskich. Wyjątek stanowi spis treści, który w wielu książkach, zwykle naukowych, znajduje się na początku książki, po czwórce tytułowej.
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			numeru ISBN oraz ewentualnych informacji o autorze, treści dzieła lub serii wydawniczej

			Okładka jest jednym ze źródeł informacji potrzebnych do sporządzenia opisu bibliograficznego.

			Karty tytułowe

			Strona tytułowa „Lalki” Bolesława Prusa

			Karty tytułowe nazywane są często czwórką tytułową. Obejmują cztery pierwsze stronice książki, które powinny zawierać wszystkie formalne i prawne informacje o wydaniu. Coraz częściej można spotkać książki z jedną stroną tytułową.

			Pierwszą stronicą książki jest strona przedtytułowa. Zwykle umieszcza się na niej skrócony tytuł dzieła (tzw. przedtytuł). W wydaniach seryjnych można na niej umieścić nazwę i znak serii. Pochodzenie stronicy z przedtytułem sięga okresu inkunabułów, kiedy książki trafiały do handlu nieoprawione, a pierwsza stronica miała napisany odręcznie tytuł i chroniła początek dzieła przed zabrudzeniem.

			Drugą stronicą jest strona przytytułowa (wakat, kontrtytuł) i jest zazwyczaj pusta. Bywa jednak traktowana przez typografa lub grafika jako dodatkowa powierzchnia przy projektowaniu karty tytułowej i wówczas tytulatura znajduje się na dwóch stronach na rozkładzie. Zawiera czasem tzw. frontyspis, czyli ilustrację na niej naklejoną lub wydrukowaną (albo też obcojęzyczną stronę tytułową).

			Strona tytułowa musi zawierać imiona i nazwiska autorów, tytuł główny wraz z podtytułem, imiona i nazwiska głównych współwydawców książki, oznaczenie numeru wydania, sygnet i nazwę wydawcy w pełnym brzmieniu oraz miejsce i rok wydania. W przypadku książki wielotomowej należy umieścić w tym miejscu numer i tytuł indywidualny tomu.

			Blok książki

			Dedykacja

			Tworzy komplet składek lub kart połączonych na grzbiecie i przygotowanych do połączenia z okładką. Jest to więc wewnętrzna część oprawy rozumianej jako forma wykończenia druków.

			Materiały wprowadzające.

			Są to przedmowy, wstęp krytyczny, życiorys autora, nota wydawnicza, podziękowania, dedykacja oraz motto. Teksty pochodzące od autorów uważane są za fragmenty głównego dzieła, w innym wypadku materiały wprowadzające traktuje się jak dzieła współwydane.

			Przedmowy nie napisane przez autora należy umieszczać po kartach tytułowych i spisie treści, a w następnej kolejności wstęp krytyczny. Przedmowa pióra autora powinna znaleźć się bezpośrednio przed tekstem głównym.

			Dedykacja powinna się znaleźć na osobnej karcie przed tekstem głównym lub przedmową autora.

			Tekst główny

			

			Przykład tekstu głównego

			Najczęściej treść dzieła jest wyrażona w postaci tekstu słownego. Bywa też czasem przedstawiana w postaci map, wykresów, nut albo obrazów. Tekst główny bywa przez autora lub wydawcę podzielony na tomy, części, rozdziały, podrozdziały i ewentualnie paragrafy. Partie tekstu mogą być opatrzone kolejnymi numerami, numeracją i tytułami lub samymi tytułami[12].

			

			Materiały uzupełniające tekst główny[edytuj | edytuj kod]

			

			Spis treści

			Są to materiały, których treść jest niezbędna do rozumienia głównego tekstu dzieła albo które zawierają informacje rozszerzające. Zaliczamy do nich przypisy, tabele, ilustracje, aneksy oraz bibliografie załącznikowe.

			

			Materiały pomocnicze i informacyjne[edytuj | edytuj kod]

			Należą do nich indeksy (skorowidze), wykazy skrótów, ilustracji (map, wkładek), streszczenia obcojęzyczne oraz spis treści. Wymienione elementy zamieszcza się na końcu książki, po materiałach odautorskich. Wyjątek stanowi spis treści, który w wielu książkach, zwykle naukowych, znajduje się na początku książki, po czwórce tytułowej.
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			Opakowanie – wytwór o określonej konstrukcji, którego zadaniem jest zabezpieczenie towaru lub otoczenia w trakcie transportu i przechowywania. Pełni on często funkcję narzędzia marketingowego, pobudzającego swoim estetycznym wyglądem oraz przekazem marketingowym (danymi nt. produktu, informacjami na temat marki, przedsiębiorstwa) do nabycia towaru. Często opakowanie pełni więc rolę „cichego sprzedawcy”. Rodzaje opakowań i ich przeznaczenie

			Podstawowy podział opakowań uwzględnia:

			opakowania jednostkowe będące opakowaniem pojedynczych produktów, zazwyczaj stosowane w obrocie detalicznym

			opakowania zbiorcze będące opakowaniem co najmniej dwóch opakowań jednostkowych, zazwyczaj stosowane w procesach transportu i magazynowania

			opakowania transportowe będące opakowaniem produktów luzem lub opakowań jednostkowych (zbiorczych), stosowane w procesach transportu i magazynowania.

			W towaroznawstwie wyróżnia się trzy podstawowe funkcje opakowania:

			techniczną – umożliwiającą dystrybucję, konsumpcję oraz ochronę produktu przed wpływem niekorzystnych czynników zewnętrznych lub wewnętrznych

			ekonomiczną – obejmującą relację kosztów wytworzenia opakowania do kosztów wytworzenia towaru

			estetyczno-marketingową – stanowiącą wartość estetyczną opakowania i mającą zachęcać do nabycia danego towaru.

			Inni uczeni stosują podział według następujących kryteriów: funkcji ochronnej, logistycznej, informacyjnej i promocyjnej.
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			cać do nabycia danego towaru.

			Inni uczeni stosują podział według następujących kryteriów: funkcji ochronnej, logistycznej, informacyjnej i promocyjnej.

			Druk cyfrowy stosuje się tam, gdzie nakłady są na tyle małe, że nie jest opłacalne stosowanie offsetu, jednak oczekiwana jest jakość zbliżona do niego. Wysoki poziom tej jakości widoczny jest nie tylko w druku kolorowym, ale nawet w przypadku samego czarnego tekstu. Typowe zastosowania druku cyfrowego to krótkie serie materiałów na konferencje, materiały reklamowe i biznesowe, raporty itp. oraz całe spektrum druków akcydensowych. Na szczególną uwagę zasługuje możliwość personalizacji druków. W stosunku do druku cyfrowego stosuje się te same technologie introligatorskie co w przypadku innych odmian druku. Druk cyfrowy charakteryzuje się następującymi cechami:

			materiały przeznaczone do druku są dostarczane do urządzenia drukującego w postaci danych komputerowych,

			komputerowy zapis cyfrowy pozwala na druk bezpośredni lub poprzez nośnik pośredni,

			w przypadku występowania nośnika pośredniego obraz znajdujący się na nim jest kasowany i zapisywany na nowo po każdym cyklu drukowania,

			istnieje możliwość zmian dowolnych elementów graficznych lub tekstowych dla każdej kolejnej odbitki (personalizacja),

			w urządzeniu najczęściej brak formy drukowej (nie dotyczy risografii). Swoistą formą drukową jest sam zapis cyfrowy,

			obraz drukowy tworzony jest w cyfrowej maszynie drukarskiej i to bezpośrednio w miejscu, z którego rozpoczyna się druk. Metody druku cyfrowegO

			elektrofotograficzne (laserowe)

			Kontroler wydruku przerabia dane wejściowe na tzw. ramkę, która jest zrastrowanym, rozseparowanym zestawem danych o drukowanym obrazie. Na tej podstawie maszyna moduluje wiązkę laserową, która naświetla naładowany elektrostatycznie, kręcący się cylinder (fotoreceptor), pokryty odpowiednim materiałem światłoczułym, tworzy elektrostatyczny obraz utajony. Proszek barwiący (toner) zmieszany ze sproszkowanym ferromagnetykiem (zazwyczaj żelazem), zwanym nośnikiem (developer), jest zbliżany do powierzchni cylindra i przykleja się do niego w miejscach naświetlonych przez laser . Następnie proszek barwiący przenoszony jest na zadrukowywane podłoże (najczęściej papier, ale też folię przezroczystą lub barwioną, papier samoprzylepny lub papier do przenoszenia wydruków na inne przedmioty), i jest z nim zespalany termicznie. Metoda elektrofotograficzna wywodzi się z techniki stosowanej w kserokopiarkach i powstała w 1938 r. Metodę tę do druku cyfrowego zaczęto wdrażać pod koniec lat 80. XX w. Jeden z producentów, opracował specyficzne połączenie metody elektrofotograficznej z tradycyjną techniką offsetową: zamiast barwnika w proszku używana jest płynna farba, która z cylindra światłoczułego przenoszona jest na gumę offsetową, a z niej na podłoże drukowe. Stosowanie gumy offsetowej pozwala na druk na różnych podłożach, nawet takich, które nie są możliwe do zadrukowania przez maszyny pracujące w technologii druku elektrofotograficznego (np folie metalizowane lub nieodporne na wysoką temperaturę druki samokopiujące)

			jonografia (elektrografia)

			Zasada druku podobna do metody elektrofotograficznej, z tą różnicą, że ładunek elektrostatyczny cylindra zmieniany jest za pomocą strumienia jonów.

			magnetografia

			Obraz jest tworzony za pomocą gęstej siatki obwodów elektrycznych rozmieszczonych na cylindrze, wytwarzających pola magnetyczne. Proszek ferromagnetyczny tworzy obraz na cylindrze w miejscach działania pól magnetycznych.

			elkografia

			termografia

			ink-jet

			

			Technologia stosowana w najpopularniejszych drukarkach komputerowych. Druk cyfrowy na maszynach wielkoformatowych można podzielić na:

			

			lateksowy

			to druk barwnikami na bazie wody na tanich nośnikach na potrzeby biura bez użycia rozpuszczalników obniżających jakość wydruku. Natychmiastowe wydruki są ostre i gotowe do aplikacji, a co najważniejsze chronią środowisko naturalne oraz zdrowie człowieka.

			solwentowy

			to druk barwnikami rozpuszczonymi w cykloheksanolem, odpornymi na warunki atmosferyczne. Dzięki temu druki mogą być przez wiele lat eksponowane na zewnątrz. Cykloheksanol jest toksycznym alkoholem o drażniącym działaniu i dlatego maszyny te charakteryzują się dużą uciążliwością dla środowiska.

			mildsolwentowy

			zwany też solwentem miękkim, stosowane są farby o obniżonej ilości rozpuszczalników.

			ekosolwentowy

			to druk farbami opartymi m.in. o kwas mlekowy. Cechuje go wyższa rozdzielczość od druku twardego, mniejsza szkodliwość dla środowiska lecz niższa trwałość na warunki zewnętrzne.

			pigmentowy

			To druk atramentami pigmentowymi w których cząstki cząstki stałe zawieszone są w rozpuszczalniku, – wodzie z dodatkiem glikolu etylowego. Charakteryzuje się stosunkowo dobrą odpornością na warunki fizyczne (woda, UV), ale ze względu na stosunkowo duże krople utrudnione jest uzyskiwanie wysokich rozdzielczości.

			barwnikowy

			najczęściej stosowany rodzaj farby w których barwnik jest rozpuszczony w wodzie lub w innej substancji. Jest bardzo tani, ale najmniej trwały. Łatwo wypłukuje się z zadrukowywanych powierzchni, jest nieodporny na promieniowanie UV. Wydruk praktycznie zawsze wymaga foliowania.

			uv

			to druk tuszami utwardzanymi promieniami UV. Cechuje go wysoka trwałość koloru, ale słaba trwałość mechaniczna - druk jest nanoszony powierzchniowo. Tusze UV są podobnie szkodliwe jak midsolwent i nie nadają się do stosowania np. w mieszkaniach. Ich zaletą jest możliwość druku białym kolorem i/lub lakierem.
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			Zalety druku cyfrowego[edytuj | edytuj kod]

			Realizacja zleceń „od ręki”. Faza przygotowawcza trwa bardzo krótko i może odbywać się w trakcie drukowania innych zleceń.

			Jakość otrzymywanych druków jest znacznie wyższa od wydruków z typowej drukarki lub plotera i jest zbliżona do offsetu.

			Prędkość druku jest znacznie większa niż w typowych drukarkach komputerowych, choć trochę niższa od offsetu (dla typowych maszyn do druku cyfrowego pracujących w technice elektrofotograficznej zamyka się w przedziale od kilku do ok. 200 stron A4 / min)

			Możliwość druku na wielu różnych podłożach oraz w szerokim przedziale gramatur.

			Brak konieczności przygotowywania formy drukowej znacząco obniża koszty druku, szczególnie przy nakładach małych i bardzo małych, oraz daje bardzo krótki czas uzyskania pierwszej odbitki.

			Oszczędności z powodu braku druków próbnych. Pierwsza odbitka schodząca z maszyny jest odbitką nakładową.

			Cena druku wyłącznie jednej kopii oraz cena druku jednej kopii w dużym nakładzie jest taka sama, natomiast ceny rynkowe tych kopii, uwzględniające fazę przygotowawczą (obróbka komputerowa), różnią się między sobą niewiele, znacznie mniej niż w przypadku offsetu, i jest to w praktyce stosunek ok. 1:2 do 1:5 (dla offsetu byłby to stosunek o kilka rzędów wielkości większy).

			Każdorazowe odnawianie obrazu drukowego umożliwia personalizację wydruków, np. nadawanie każdej odbitce indywidualnego numeru seryjnego, stosowanie list adresowych itp.

			Nie ma przestojów pomiędzy kolejnymi zleceniami a ich archiwizacja oraz ponowny druk są proste, szybkie i co bardzo ważne – powtarzalne.

			Całkowicie cyfrowa obróbka obrazu daje szereg możliwości, jak np. skalowanie, czy też łatwe i pełne zarządzanie kolorem.

			Możliwość stosowania wielu kolorów, w tym dodatkowych, oraz druku barwnego w różnych modelach koloru (CMYK, Hexachrome i in. oraz systemy własne producentów urządzeń).

			Nie ma typowego dla offsetu mycia zespołów farbowych w przypadku wymiany kolorów, a zamiana tonerów jest prosta i szybka.

			Wady druku cyfrowego[edytuj | edytuj kod]

			Jakość druku cyfrowego jest niewiele, ale jednak zauważalnie gorsza od offsetu – szczególnie w pełnych kryciach, czyli aplach.

			Koszty druku cyfrowego plasują go do nakładów rzędu od jednej do kilkuset sztuk dla identycznej odbitki, gdyż przy większych nakładach wciąż bardziej opłacalny jest offset.

			Istotną wadą jest mały format papieru. Urządzenia do druku cyfrowego pracujace w technologii elektrofotograficznej większe od B3 wciąż jeszcze stanowią rzadkość.
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			5. Przygotowanie oraz wykonanie prac graficznych

		

		
			1. Projektowanie materiałów graficznych

			Uczeń:

			1) posługuje się terminologią z zakresu grafiki komputerowej;

			2) rozpoznaje formaty oraz typy materiałów cyfrowych;

			3) określa źródła pozyskiwania materiałów cyfrowych;

			4) pozyskuje i edytuje materiały graficzne;

			5) dobiera narzędzia do tworzenia i edycji obiektów graficznych;

			6) skanuje i przetwarza grafikę z zastosowaniem specjalistycznego oprogramowania;

			7) posługuje się oprogramowaniem do przygotowania materiałów cyfrowych;

			8) określa zasady kompozycji obrazu oraz symbolikę barw;

			9) stosuje system zarządzania barwą;

			10) posługuje się technikami tworzenia i obróbki obiektów graficznych;

			11) tworzy mapy bitowe i obiekty wektorowe;

			12) tworzy kompozycje graficzno-tekstowe prac graficznych;

			13) przygotowuje graficznie projekty opakowań;

			14) dokonuje konwersji pomiędzy formatami graficznymi;

			15) kataloguje materiały cyfrowe.

			2. Opracowanie publikacji

			Uczeń;

			1) rozróżnia pojęcia związane z tworzeniem publikacji;

			2) rozróżnia i określa zasady przygotowania publikacji drukowanej i elektronicznej (ebook);

			3) określa i przestrzega zasad składania i łamania tekstu;

			4) dobiera parametry zapisu pliku graficznego do sposobu publikacji;

			5) gromadzi materiały przeznaczone do wykonania publikacji;

			6) opracowuje materiały wydawnicze dla publikacji;

			7) tworzy kompozycje graficzno-tekstowe publikacji.

			3. Przygotowanie publikacji i prac graficznych do drukowania

			Uczeń:

			1) rozróżnia cyfrowe systemy produkcyjne w poligrafii;

			2) przestrzega zasad przygotowania materiału cyfrowego do naświetlania i drukowania;

			3) przygotowuje materiał cyfrowy do naświetlania i drukowania;

			4) przestrzega zasad wykonywania impozycji;

			5) wykonuje impozycję prac cyfrowych;

			6) wykonuje cyfrowe wydruki próbne.

		

		
			6. Typografia

		

		
			Termin typografia ma trzy znaczenia. Pierwsze – technika druku wypukłego. Drugie – historyczna nazwa drukarni (zwanej też oficyną). W trzecim znaczeniu typografię określa się jako sztukę opracowania materiału tekstowego w publikacjach wydawanych drukiem, na przykład takich, jak książki, czasopisma, akcydensy[Krzysztof Tyczkowski, Łódź 2005, s.14].

			

			Typografia, która obecnie jest zasadniczą częścią naszego życia, jest wynikiem rozwoju trwającego przez stulecia. Bowiem litery, które tworzą słowo pisane, rozwijały się stopniowo i ostatecznie wykształcały w postaci alfabetów, które do dziś są w powszechnym użyciu. Technika odgrywała w tym procesie kluczową rolę wpływając na sposób kształtowania się oraz przedstawiania znaków i zmieniając je. W wyniku rozwoju przemysłu drukarskiego oraz postępującej techniki powstało pojęcie typografii, różnorodnej formy prezentowania tego samego zestawu znaków. [Gavin Ambrose, Paul Harris, Warszawa  2008, s.6]

			Typografia jest sztuką posługującą się przede wszystkim literą drukowaną lub innymi znakami drukarskimi. Otacza nas: zdobi nasze budynki i ulice, jest cząstką stale rosnącej różnorodności mediów -czasopism, telewizji, Internetu – a nawet coraz częściej sami ją eksponujemy na naszej odzieży w postaci znaków firmowych czy symbolicznych przekazów. Jakość tej sztuki zależy od kunsztu i profesjonalizmu projektanta-typografa, który dobiera proporcje dla wszystkich elementów typograficznych budujących dzieło. Do nich zaliczyć należy: krój używanego pisma i jego parametry, proporcje powierzchni zadrukowanej do niezadrukowanej, sposób zestawienia tekstów z ilustracjami. Duży wpływ na opracowanie typograficzne danej pracy ma rodzaj użytego do druku papieru i sama technika druku. Jakość pracy zależy od sensu podjętych przez projektanta decyzji i konsekwencji tworzenia formy typograficznej dla przekazywanej treści. Typografia wiąże się z drukiem. Dla tekstów pojawiających się na ekranie telewizorów próbowano w latach sześćdziesiątych stworzyć termin typowizja. Były to lata, gdy zaczęto przeprowadzać pierwsze badania nad czytelnością tekstów emitowanych za pomocą wiązki elektronów na ekranie. Jednak dziś nadal posługujemy się terminem typografia, także w odniesieniu do stosowania liter zapisywanych metodą cyfrową na ekranach monitorów komputerów. Zarówno w opracowaniu typograficznym drukowanym, jak i wyświetlanym, mamy przez cały czas do czynienia z graficznym obrazem litery. Elektroniczna typografia, tak samo jak typografia tradycyjna (drukarska), posługuje się terminami i zasadami charakterystycznymi dla tradycyjnej sztuki układania tekstu. Przy okazji wyjaśniania pojęcia typografii nie sposób pominąć takich terminów, jak: litera, alfabet, liternictwo, grafem, fonem, znaki diakrytyczne oraz minuskuły i majuskuły.
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			dla tradycyjnej sztuki układania tekstu. Przy okazji wyjaśniania pojęcia typografii nie sposób pominąć takich terminów, jak: litera, alfabet, liternictwo, grafem, fonem, znaki diakrytyczne oraz minuskuły i majuskuły.

			Litera to kształt graficzny odpowiadający konkretnej głosce danego języka. Litery stanowiące komplet symboli graficznych spółgłosek i samogłosek danego języka oraz ułożone w odpowiedniej kolejności tworzą alfabet.

			Liternictwo jest pojęciem szerszym niż typografia i pozostaje w ścisłym związku z historią pisma oraz sztuką kaligrafii. Obecnie rozwój liternictwa związany jest z działalnością artystyczną i projektową (projektowanie krojów pism) i rzemieślniczą (usługi liternicze, szyldziarstwo).

			Grafemem nazywamy konstrukcyjny, szkieletowy kształt, charakterystyczny dla danej litery.

			Fonem to głoska, której obraz został przedstawiony przez grafem.

			Znak diakrytyczny najczęściej występuje pod lub nad literą w postaci kropki, kreski, ogonka itp. Znaki diakrytyczne powstały wskutek zwiększania się liczby głosek w alfabecie łacińskim; uwzględniono w ten sposób specyfikę języków różnych narodów (na przykład języków słowiańskich).

			Litery małe i duże – od VI w. n.e., kiedy to w historii pisma europejskiego pojawia się półuncjała, możemy mówić o alfabecie składającym się z dużych i małych liter. Pełne uformowanie się alfabetu łacińskiego w dwóch wielkościach liter nastąpiło w VIII wieku wraz z upowszechnieniem się minuskuły karolińskiej. Duże litery pochodzą od kapitały rzymskiej i nazywamy je majuskułami (łac. maiuscula – większa) lub wersalikami. Małe litery to minuskuły (łac. minusculus – bardzo mały) lub litery tekstowe. Minuskuły w przeciwieństwie do majuskuł mają różną wysokość ze względu na dolne i górne wydłużenia znaków literniczych.

			Procesowi projektowania towarzyszyć musi szeroka wiedza teoretyczna z zakresu historii pisma, krojów pisma, zasad dobrej czytelności, redagowania technicznego tekstów, czyli tzw. adiustacji, technik drukarskich oraz psychologii widzenia.

			Wiedza ta pozwala na świadome podejmowanie decyzji projektowych i sprawia, że efekt pracy staje się prawdziwie profesjonalny. Zazwyczaj projektant otrzymuje tekst, który następnie musi zadiustować (opisać) tak, by zrozumiał go operator komputera. Tekst w pierwotnym kształcie dostarczony jest do opracowania jako wydruk z drukarki. Powinien on mieć wystarczająco szeroki górny i lewy margines, aby zmieściły się tam opisy adiustacyjne. Standardowy maszynopis zawiera około 1800 znaków drukarskich (licząc odstępy międzywyrazowe jako pojedyncze znaki), co oznacza, że na stronie formatu A4 mieści się 30 wierszy, średnio po 60 znaków w wierszu. Adiustacja powinna zawierać cztery podstawowe dane: 1. krój pisma, 2. stopień pisma i interlinię, 3. szerokość składu, 4. rodzaj składu.

			Aby projektant mógł w profesjonalny sposób przygotować adiustację maszynopisu, musi wiedzieć, co oznaczają wymienione wyżej pojęcia, jakie pomiędzy nimi zachodzą związki i popełniania jakich błędów należy unikać. [Krzysztof Tyczkowski, Łódź 2005, s.14-17]

			Najistotniejszym elementem opracowania typograficznego jest zachowanie dobrej czytelności tekstu. W praktyce oznacza to taki dobór wszystkich parametrów typograficznych, by odbiorca mógł odczytać tekst szybko i bez problemów. Typografia istnieje wszędzie tam, gdzie w druku pojawia się skład tekstu. Otacza nas świat wypełniony słowem drukowanym uzupełnianym przez obraz – ilustrację. Każde zadanie projektowe zwiera w sobie rozwiązywanie problemu wzajemnych relacji zachodzących pomiędzy ilustracją a typografią. Treść umieszczana na stronach w sąsiedztwie zdjęcia lub ilustracji powinna zostać przez czytelnika po prostu przeczytana i zrozumiana. To z pozoru proste zadanie może okazać się przyczyną wielu problemów, o których istnieniu profesjonalni graficy muszą nie tylko wiedzieć, ale także umieć je rozwiązywać. Jeśli treści komunikatu zostanie nadana zła forma typograficzna, wówczas umieszczenie go na stronie czasopisma, książki lub folderu reklamowego straci sens.

			W procesie projektowania typograficznego istnieje silne i znaczące powiązanie kroju pisma, stopnia pisma wraz z interlinią oraz szerokości i rodzaju składu. Właściwie dobrane decydują o czytelności składanego tekstu. Problem czytelności tekstu ma szczególne znaczenie w wypadku tekstów długich. O ile w krótkich tekstach, na przykład typu reklamowego, dziwne, niezwykłe układy typograficzne, trudno czytelne i zdeformowane kroje pisma mogą zostać zastosowane celowo, by podkreślić wyjątkowy charakter grafiki, o tyle w tekstach przeznaczonych do klasycznego czytania zły wybór kroju pisma może skończyć się katastrofą. Dlatego do takich tekstów należy wybierać kroje pism w odmianie normalnej (regular, book), których minuskuły charakteryzują się dużą wysokością „x”, stosunkowo krótkimi wydłużeniami dolnymi i górnymi litery oraz dużą puncą (światłem wewnętrznym litery). Obraz znaku w druku nie powinien wykazywać tendencji do zanikania. Zjawisko to charakteryzuje szczególnie kroje z klasy antykw klasycystycznych, takich jak: Bodoni, Didot, Walbaum itp.
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			Wiadomo, że nasze oko w trakcie czytania wykonuje ruchy skokowe, by na ułamek sekundy zatrzymać się na wybranym fragmencie zdania. W ten sposób jeden wiersz tekstu zostaje przez nas odczytany w trakcie kilku postojów, zwanych fiksacjami lub przerwami fiksacyjnymi. Czytanie ma więc naturę skokową. Uważa się, że elementem ułatwiającym czytanie jest graficzna spójność tekstu. Kroje pism szeryfowych podkreślają linię bazową pisma w wyraźniejszy sposób niż kroje bezszeryfowe. Tym samym tworzą spójniejszy obraz wiersza tekstu. Niemniej jednak badania przeprowadzone na dużej grupie czytelników nie wykazały jednoznacznej przewagi w szybkości czytania tekstu złożonego antykwą szeryfową nad bezszeryfową. Profesor Bror Zachrisson w swojej książce „Studia nad czytelnością druku” opisał wykonany przez siebie eksperyment, którego przedmiotem była tak zwana rywalizacja dwuoczna. W eksperymencie tym przedstawił grupie studentów to samo słowo złożone antykwą szeryfową i bezszeryfową. Okazało się, że słowo złożone antykwą szeryfową było szybciej spostrzegane. 

			Tradycyjnie typografia była czasochłonnym zajęciem specjalistów, wykonywanym z reguły w odlewniach czcionek. Rozwój techniki, np. powstanie komputerów oraz pakietów oprogramowania, które na nich pracują, zdemokratyzowały opracowywanie krojów, redukując bariery – w szczególności ilość poświęcanego czasu – które wcześniej ograniczały ten proces do zaledwie garści specjalistów w dziedzinie typografii. Obecnie projektant może szybko stworzyć krój dla specyficznej dziedziny, stosując (bądź nie) tradycyjne typograficzne ograniczenia oraz bawiąc się poszczególnymi elementami projektu. Rozwój techniczny oznacza, że krój już nie musi być formalizowany i opracowywany przez typografów. [Gavin Ambrose, Paul Harris, Warszawa  2008, s.166]

			Zastosowanie wszelkich innych odmian pisma poza regularną, takich jak: kursywa, półgruba, ściągła czy rozszerzona, również wpływa na zmniejszenie czytelności tekstu. Badania nad czytelnością druku przeprowadzone przez M. A. Tinkera i D. G. Patersona wykazały, że czytelnicy wolą czytać tekst złożony pismem prostym niż pochyłym (kursywą). Dotyczy to także składu pismem tekstowym (minuskułowym). Skład wersalikami (majuskułami) uważany jest przez większość biorących udział w eksperymencie za nieczytelny.
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			Oprócz zastosowania dobrze czytelnego kroju pisma należy zadbać o właściwy dobór stopnia pisma, interlinii, szerokości wiersza i typu składu. Dla standardowej odległości pomiędzy naszymi oczami a czytanym tekstem, czyli 30^0 cm, optymalna wielkość czcionki waha się pomiędzy 9 a 11 punktów. Oznacza to również, że optymalna szerokość składu mieści się w granicach 60-70 znaków drukarskich wraz z odstępami międzywyrazowymi. Wiersze dłuższe niż 70 znaków i krótsze niż 40 znaków w znaczącym stopniu wpływają na obniżenie szybkości czytania. Przy zastosowanej wielkości pisma 9-11 punktów interlinia powinna wynosić 2-3 punkty (1 punkt to niezbędne minimum). Zatem im dłuższy wiersz tekstu, tym większa powinna być interlinia oddzielająca poszczególne wiersze składu. W innym wypadku będziemy mieli trudności z odszukaniem początku kolejnej linii tekstu. Natomiast przy bardzo krótkich wierszach nasze oczy szybko się zmęczą częstym przeskakiwaniem do następnych linijek tekstu. Czytelność tekstu zostaje znacznie obniżona w wypadku zastosowania tak zwanego składu w kontrze lub użycia dla czcionki koloru innego niż czerń. Kontra, czyli druk tekstu jasnego na ciemnym tle (negatywowy), w ekstremalnym wariancie – białego na czarnej apli, jest czytana o około 10% wolniej niż druk ciemny na jasnym tle. Wymaga też stosowania odpowiednich krojów pism i wielkości czcionki. Źle wypadają w kontrze pisma szeryfowe w odmianach jasnych i normalnych. Cienkie elementy liter mają tendencję do zanikania. By temu zapobiec, lepiej zastosować odmianę półgrubą lub pisma bezszeryfowe. Użycie koloru dla tła i czcionki z reguły zmniejsza czytelność tekstu w porównaniu z typową czarną literą na bieli. [Krzysztof Tyczkowski, Łódź 2005, s.35-37] Każdego dnia miliony ludzi otwiera przeglądarki internetowe i czyta kilometry tekstów na ekranach monitorów. Typografia, w której nośnikiem materiału literniczego jest nie papier, a ekran monitora lub telewizora, nazywana jest typografią mediów elektronicznych. Powszechność tego sposobu przekazu typograficznego każe zastanowić się nad jego właściwościami. A jest on nie lada wyzwaniem dla typografa. Charakterystyka i parametry środowiska internetowego stawiają na głowie dotychczasowe typograficzne kanony. [Robert Chwałowski, Internet, 2006] Użycie pisma na ekranie wiąże się z wieloma wymaganiami, tak jak i

		

		
			kanony. Użycie pisma na ekranie wiąże się z wieloma wymaganiami, tak jak i pisma na stronie drukowanej. Takie same reguły rządzą stosowaniem layoutu oraz wyborem krojów, jednak wynik końcowy w mniejszym stopniu można kontrolować, ze względu na czynniki zewnętrzne. Pismo można zamienić w obraz, który będzie wyglądał zgodnie z zamierzeniem, natomiast tekst HTML jest narażony na czynniki, których projektant nie jest w stanie określić. Różne systemy operacyjne prezentują tekst w różny sposób i wykorzystują inne kroje i stopnie pisma.

			Projekty i typografia mogą odnosić tak duże sukcesy, ze czasem stają się nierozdzielnie związane z produktami, organizacjami lub wydarzeniami, dla których zostały stworzone. Np. czcionka Times New Roman, która została zaprojektowana dla dziennika „The Times”. Jej nadrzędną funkcją była dobra czytelność, dlatego też zyskała taką popularność.
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			7. Kompozycja

		

		
			Nasze projekty składają się z reguły z linii i pewnych plam – kształtów, brył, sylwetek. To podstawowe składowe naszych projektów. Z nich układamy obrazy, wzory, znaki, ikony, infografiki, a nawet kroje pisma – bo litery to nic innego jak właśnie kształty. Wszystkie formy wizualne są jakąś składową linii i plam. Przyjrzyjmy im się trochę bliżej – zacznijmy od linii. Linia może być prosta jak drut, albo poskręcana. Inną linię stworzymy malując ją miękkim pędzlem, rysując ołówkiem czy w tworząc ją w programie graficznym. Każda z nich będzie linią, ale mającą zupełnie inny charakter. Wykorzystamy to w naszych projektach, sprawiając wrażenie ręcznego szkicu lub minimalizmy, prostoty i elegancji.

			W projektowaniu linie wykorzystuje się bardzo często (w projektowaniu interfejsów są to na przykład separatory, podkreślenia i tabele). Ale nie zawsze te linie są dla nas widoczne. Idealnym przykładem będą gridy, czyli siatki. Są niczym innym jak całymi zespołami linii, na których opieramy nasze projekty – tworzą kolumny i wiersze, na których układamy elementy. Z linii możemy też stworzyć kontur rysunku, czy ikonę albo po prostu jakiś kształt…

			

			Przejdźmy zatem do plamy – to nic innego jak powierzchnia, która ma swoją szerokość i wysokość. Plama, która ma swoje krawędzie to kształt. A więc plamy mogą być wyraźnymi kształtami lub czymś zupełnie nieregularnym i rozmytym (co często wykorzystujemy w malarstwie, ilustracji czy teksturach). I tak jak w przypadku wspomnianych niewidocznych linii – gridów, tak w przypadku plam, znaczenie ma również to, czego nie widać. A przynajmniej nie na pierwszy rzut oka.

			Jeżeli popatrzymy na te kolumny tekstu – to też są jakieś plamy. Jedne plamy tekstu są mocniejsze – mówimy wtedy, że ciemniejsze – a inne wręcz przeciwnie – są lekkie, czyli jasne. Każdy projekt możecie rozłożyć na takie czynniki pierwsze – czyli wspomniane linie i plamy. Ale samo to, że wrzucimy do projektu kilka plam i linii przecież nam nie wystarczy – musimy wiedzieć jeszcze jak je względem siebie poukładać. No i tu przechodzimy do głównej sprawczyni całego projektowego zamieszania – kompozycji.
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			 siebie poukładać. No i tu przechodzimy do głównej sprawczyni całego projektowego zamieszania – kompozycji.

			

			Bo wszystko to, co będziemy robić z tymi liniami i formami, to będzie właśnie kompozycja. Dziś opowiem Wam o kilku jej cechach, a w kolejnych materiałach na blogu i kanale będę pokazywała konkretne zabiegi, które sprawią, że tych cech nabrać może Wasz projekt. Zacznijmy od kompozycji otwartej. Jeżeli popatrzymy na przykład kompozycji otwartej, to możemy sobie wyobrazić, że granicę tego obrazu, wyznacza jedynie obszar płótna. Trochę jakby spojrzeć przez jakieś okno i widzieć tylko fragment większej całości. I to wrażenie większej przestrzeni, której nie widzimy, określamy właśnie kompozycjami otwartymi. Są charakterystyczne dla wszelkiej maści pejzaży czy widoków miasta.

			

			Przeciwnie działa kompozycja zamknięta – tu widzimy pewne ograniczenia kompozycji, a układ elementów daje wrażenie zamkniętej całości. Nasz wzrok nie szuka jej kontynuacji poza obszarem płótna czy projektu. To częsty efekt wykorzystywany w martwych naturach, portretach czy innych projektach, w których chcecie skupić uwagę oglądającego na jakieś konkretne elementy.

			

			Grzechem byłoby nie wspomnieć o kompozycji centralnej. Jak sama nazwa wskazuje – główny punkt obrazu znajduje się w centrum kompozycji. Jest dość prosta i dzięki temu często stosowana przez początkujących adeptów projektowania graficznego.

			

			Kolejne cechy to kompozycja horyzontalna, wertykalna, diagonalna. Gdy zerkniemy na przykładowe projekty zobaczymy, że w niektórych będą bardziej akcentowane poziomy, w innych piony, albo linie skośne.
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			Te kierunki mają duży wpływ na odbiór kompozycji jako statycznych lub dynamicznych. Statyczne kompozycje będą oparte głównie na poziomach i pionach właśnie. Patrząc na taki obraz czy projekt będziemy widzieć porządek, ład, spokój. W kompozycji dynamicznej będziemy bardziej akcentować ruch. A żeby to zrobić, świetnie sprawdzi się między innymi właśnie akcentowanie wspomnianych skosów. Można wspomnieć również o kompozycjach symetrycznych – gdzie będziemy symetrycznie układać jakieś elementy, czy sylwetki ludzkie. A w opozycji będziemy mieć kompozycję asymetryczną. Określeń wymienić można jeszcze kilka, ale najważniejsze właśnie poznaliście w tym krótkim wstępie

			

			Każdy zabieg, który będę Wam pokazywać w tej serii, będzie zabiegiem właśnie na różnych liniach i plamach. Jak szybko nauczycie się dostrzegać, że każdy, najdrobniejszy element Waszego projektu może mieć ogromne znaczenie na jego odbiór – tym szybciej nauczycie się tworzyć projekty, które nie będą przypadkowym ułożeniem kilku elementów i efektów. Chciałabym żebyście nauczyli się panować nad tym co tworzycie. Że następnym razem, jak ktoś spyta Was dlaczego coś zrobiliście w ten sposób, będziecie faktycznie potrafili uargumentować decyzje projektowe. Bo będziecie stosować te wszystkie zabiegi świadomie. Oczywiście – nie jestem w stanie zaserwować Wam całej, niezbędnej wiedzy na temat projektowania graficznego. Nie bez powodu ludzie na studiach cisną ten temat przez kilka lat. Kilka filmików na YouTubie pewnie nie sprawi, że będziecie od razu super projektantami. Potraktujcie to jako kierunkowskaz i zachętę do tego, żeby pogłębiać temat, szukać więcej informacji – czytać o pojęciach, które pojawiają się w tych materiałach.

			No i przede wszystkim – ja Wam pokazuję teorię. Dopóki nie zaczniecie tego stosować w praktyce, niczego się nie nauczycie. Każdy projekt jest inny i będzie wymagał za każdym razem pomyślenia i zastosowana różnych efektów i zabiegów do osiągnięcia celu. Dlatego to właśnie w praktyce najwięcej będziecie się uczyć. No to co? Do dzieła!.
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			8. Słownik pojęć poligraficznych

		

		
			Abrewiacja — skrócenie wyrazu lub grupy wyrazów w tekście, np. cdn., itd., itp.

			Abrewiatura — system skrótów stosowanych w piśmie albo w nutach wykorzystywany celem zaoszczędzenia miejsca.

			Adjustacja — przygotowanie materiału tekstowego do druku.

			a. redakcyjna — merytoryczne i stylistyczne opracowanie treści.

			a. techniczna — oznaczenia, uwagi oraz wskazówki techniczne dotyczące sposobu składania, łamania tekstu i drukowania.

			Afisz — ogłoszenie, plakat, zawiadomienie itp., zazwyczaj drukowany jednostronnie w większym formacie.

			Akapit — wcięcie tekstu na początku nowego ustępu;

			grupa wierszy rozpoczynająca się wierszem akapitowym a zakończona wierszem końcowym.

			Akcent — patrz znaki akcentowe.

			Akcydens — druk okolicznościowy, np. formularz, afisz, zaproszenie, etykieta, itp.

			Album odbitek kliszowych — zbiór kartek z naklejonymi odbitkami klisz służący do ich identyfikacji.

			Anons — ogłoszenie, reklama.

			Antykwa — krój pisma wzorowany na starorzymskich napisach o pionowo zestawionych, zaokrąglonych i zróżnicowanych pod względem grubości liniach rysunku.

			mediewalowa - zwana również renesansową - nazwa grupy pism dwuelementowych o niewielkiej różnicy między cienkimi i grubymi kreskami liter.

			Apla — powierzchnia zadrukowana przez pełne pokrycie farbą (bez półtonów);

			blacha cynkowa o gładkiej powierzchni, służąca jako forma w technice druku wypukłego.

			Apostrof — znak graficzny w kształcie górnego przecinka, oznaczający zanikłą samogłoskę (np. l’ange, zamiast le ange) lub oddzielający 

			40 000 znaków lub 3 000 cm ilustracji, lub 700 wierszy poezji. Praca autorska w formie maszynopisu powinna być wykonana na papierze formatu A4, jednostronnie i zawierać 30 wierszy na stronie. W każdym wierszu powinno znajdować się 60 znaków, w tym spacje. 22 strony takiego maszynopisu tworzą arkusz autorski. Arkusz autorski zawiera 40 000 znaków - liter, cyfr, znaków interpunkcyjnych i spacji. Do arkusza autorskiego nie zalicza się tytułów i żywej paginy. W przypadku treści graficznej przyjmuje się, że jednemu arkuszowi odpowiada 3000 cm2.

			Arkusz drukarski — jednostka wielkości produkcji drukarskiej, obejmująca liczbę kolumn mieszczących się na arkuszu papieru AB2 zadrukowanym dwustronnie, lub liczbę kolumn mieszczących się na jednostronnie zadrukowanym arkuszu papieru formatu AB1.

			Arkusz wydawniczy — jednostka miary obliczania objętości materiału w publikacji. Dotyczy całego materiału - zarówno dostarczonego przez autora jak i przez wydawcę. Arkusz wydawniczy zawiera 40 000 znaków lub 3000 cm2 grafik lub 700 wierszy poezji.

			Asymetryczny układ — patrz układ graficzny.

			Autoryzacja — zatwierdzenie przez prelegenta lub mówcę tekstu napisanego z ustnie wygłoszonych wypowiedzi;

			zatwierdzenie przez autora tekstu adaptacji lub pracy, która uległa większej przeróbce redakcyjnej;

			zatwierdzenie przez autora tekstu przekładu na język obcy.

			

			Bękart — (określenie gwarowe) niepełny wiersz końcowy ustępu umieszczony na początku kolumny lub łamu w kolumnie wielołamowej. 

			Bibliografia — wykaz książek lub czasopism obejmujących całość piśmiennictwa (ogólna) lub poszczególne działy wiedzy (specjalna) z podaniem podstawowych danych wydawniczych. 

			Bibliologia — nauka o książce. 

			Bigowanie — czynność introligatorska polegająca na wyciśnięciu rowka w miejscach zagięcia papieru, kartonu lub tektury; karton okładkowy biguje się przed użyciem do oprawy. 

			Blokowy układ — kompozycja typograficzna, w której pewne partie treści (szczególnie w akcydensach) tworzą kształty prostokątów. 

			

		

		
			Asymetryczny układ — patrz układ graficzny.

			Autoryzacja — zatwierdzenie przez prelegenta lub mówcę tekstu napisanego z ustnie wygłoszonych wypowiedzi;

			zatwierdzenie przez autora tekstu adaptacji lub pracy, która uległa większej przeróbce redakcyjnej;

			zatwierdzenie przez autora tekstu przekładu na język obcy.

			

			Bękart — (określenie gwarowe) niepełny wiersz końcowy ustępu umieszczony na początku kolumny lub łamu w kolumnie wielołamowej. 

			Bibliografia — wykaz książek lub czasopism obejmujących całość piśmiennictwa (ogólna) lub poszczególne działy wiedzy (specjalna) z podaniem podstawowych danych wydawniczych. 

			Bibliologia — nauka o książce. 

			Bigowanie — czynność introligatorska polegająca na wyciśnięciu rowka w miejscach zagięcia papieru, kartonu lub tektury; karton okładkowy biguje się przed użyciem do oprawy. 

			Blokowy układ — kompozycja typograficzna, w której pewne partie treści (szczególnie w akcydensach) tworzą kształty prostokątów. 

			Blokowanie — wstawianie w skład ręczny odwróconych czcionek dla założenia miejsca na brakujące lub nieczytelne litery. Przy łamaniu - rezerwowanie miejsca dla wstawienia klisz lub tabel. 

			Błąd zecerski — zniekształcenie wyrazu lub treści wskutek przestawienia czy opuszczenia liter, przestawienia wierszy lub ustępów. Usterki wynikłe z nieprzestrzegania zasad technologicznych i wskazówek adiustacji. 

			Boczek — boczna lub wewnętrzna wydzielona część tabeli objaśniająca treść rubryk poziomych. 

			Borgis (burgos) — stopień pisma wielkości 9 punktów. 

			Broszura — w terminologii bibliotekarskiej książka o objętości do 64 stronic, zeszytych wraz z okładką przez grzbiet; 

			w drukarstwie, książka w okładce miękkiej (kartonowej). 

			Brewier — stopień pisma wielkości 11 punktów. 

			Brylant — stopień pisma wielkości 3 punktów.

			

			Cal — znak graficzny w kształcie dwóch skośnych górnych kresek o ściętym poziomo dolnym zakończeniu. 

			Chemigrafia — metoda otrzymywania klisz do techniki druku wypukłego z rysunków lub fotografii sposobem fotochemicznym i mechanicznym; 

			zakład, w którym wykonuje się klisze. 

			Chorągiewkowy układ — kompozycja typograficzna, która charakteryzuje się jednym bokiem tworzącym linię pionową a drugim o linii nieregularnej.

			Chromolitografia — litografia wielobarwna. 

			CMYK — zestaw podstawowych kolorów stosowanych w poligrafii. W wyniku ich mieszania można otrzymać teoretycznie każdą inną barwę. Ten model kolorów polega na połączeniu czterech podstawowych barw: Cyan (jasnoniebieski), Magenta (purpurowy), Yellow (żółty), blacK (czarny).

			Copyright (by...) — formuła określająca właściciela praw autorskich.

			Cycero — jednostka miary typograficznej równa 12 punktom; 

			stopień pisma wielkości 12 punktów. 

			

			

		

		
			CMYK — zestaw podstawowych kolorów stosowanych w poligrafii. W wyniku ich mieszania można otrzymać teoretycznie każdą inną barwę. Ten model kolorów polega na połączeniu czterech podstawowych barw: Cyan (jasnoniebieski), Magenta (purpurowy), Yellow (żółty), blacK (czarny).

			Copyright (by...) — formuła określająca właściciela praw autorskich.

			Cycero — jednostka miary typograficznej równa 12 punktom; 

			stopień pisma wielkości 12 punktów. 

			Cyrylica — alfabet wschodnio- i południowosłowiański (druga odmiana) stworzony na bazie dużego alfabetu greckiego (majuskuły). Powstał na przełomie IX-X wieku. Od imienia apostoła Słowian południowych, św. Cyryla-Konstantego, nazwano go cyrylicą, choć nie był jego autorem.

			Cytat — przytoczony dosłownie wyjątek z obcego tekstu lub wypowiedzi ustnej, zwykle ujęty w cudzysłów. 

			Czasopismo — druk ukazujący się periodycznie w określonych terminach, pod tym samym tytułem, zaopatrzony w numerację ciągłą. W zależności od częstotliwości ukazywania się, czasopismo może być dziennikiem, tygodnikiem, dwutygodnikiem, miesięcznikiem, kwartalnikiem lub rocznikiem. 

			Czcionka — podstawowy materiał zecerski w składzie ręcznym; prostopadłościan wykonany ze stopu drukarskiego, drewna lub tworzyw sztucznych. 

			Czcionki afiszowe — czcionki większych stopni, używane do składu afiszów; 

			podcięte czcionki z wystającymi częściami ponad słupek (np. akcent nad literą Ś wersalik); 

			przewieszone w kursywie lub w piśmie kaligraficznym wystające w prawo lub lewo części oczka (poza słupek). 

			

			Dedykacja — notatka autora poświęcająca komuś swoje dzieło. 

			Defekty — zdekompletowane lub uszkodzone czcionki. 

			Diament — albo diament - stopień pisma równający się 4 punktom typograficznym. 

			Diakrytyczne znaki — patrz znaki akcentowe. 

			Diapozytyw — pozytyw fotograficzny wykonany na materiale przezroczystym. 

			Ditto — znak powtórzenia w postaci dwóch przecinków dolnych, wyjustowanych na środku wyrazu, do którego się odnosi. 

			Dodatek (suplement) — uzupełnienie do jakiegoś dzieła (np. encyklopedii) lub czasopisma, omawiające obszerniej wybrane zagadnienia. 

			Dorobić wiersz — w przypadku wystąpienia przy łamaniu niepełnego wiersza końcowego (tzw. bękarta) na początku kolumny, dopisanie tekstu lub powiększenie odstępów między wyrazami w wierszach poprzedzających wiersz końcowy pełny w innym ustępie dla uzyskania wiersza dodatkowego. 

			Druk — proces sporządzania odbitek z formy drukowej przy użyciu farb graficznych. Rozróżnia się trzy podstawowe techniki: druk wypukły, płaski i wklęsły; 

			odbitka wykonana z formy drukowej; 

			w języku prawnym - utwór graficzny odbity sposobem mechanicznym lub środkami chemicznymi, przeznaczony do rozpowszechniania. 

			Drukarnia — zakład produkcyjny przemysłu poligraficznego, wykonujący prace wchodzące w zakres drukarstwa; 

			akcydensowa - drukarnia wykonująca wszelkie roboty okolicznościowe zwane akcydensami; 

			dziełowa - zakład (lub wydział), którego zakres produkcji obejmuje książki i broszury; 

			gazetowa - zakład (lub wydział) wykonujący czasopisma i gazety, drukowane najczęściej na maszynach rolowych (rotacyjnych). 

			Drzeworyt — drewniany klocek (bukszpan, grusza), na którego powierzchni wyryto rysunek. Części wypukłe pokryte farbą przenoszą rysunek na papier; 

			odbitka wykonana z gotowego do druku klocka. 

			DTP — określenie to pochodzi od angielskiego zwrotu „desktop publishing” i oznacza zakres prac związanych z przygotowaniem na komputerze materiałów do druku, m.in. projektowanie stron, skład i łamanie, nanoszenie korekt, przygotowanie zdjęć, przygotowanie plików postcriptowych (PS) lub najczęściej PDF do drukarni.

			Dwuśrednian — stopień pisma odpowiadający 28 punktom typograficznym. 

			Dywiz — krótka kreska pozioma używana przy przenoszeniu wyrazów i łączeniu wyrazów kilkuczłonowych (inaczej przenośnik lub łącznik); 

			łącznik; 

			znak przeniesienia części wyrazu z jednego wiersza do drugiego. 

			Dzieło — dokument zawierający tekst słowny, ilustracje, zestawienia, utrwalony na papierze; 

			

			

		

		
			w języku prawnym - utwór graficzny odbity sposobem mechanicznym lub środkami chemicznymi, przeznaczony do rozpowszechniania. 

			Drukarnia — zakład produkcyjny przemysłu poligraficznego, wykonujący prace wchodzące w zakres drukarstwa; 

			akcydensowa - drukarnia wykonująca wszelkie roboty okolicznościowe zwane akcydensami; 

			dziełowa - zakład (lub wydział), którego zakres produkcji obejmuje książki i broszury; 

			gazetowa - zakład (lub wydział) wykonujący czasopisma i gazety, drukowane najczęściej na maszynach rolowych (rotacyjnych). 

			Drzeworyt — drewniany klocek (bukszpan, grusza), na którego powierzchni wyryto rysunek. Części wypukłe pokryte farbą przenoszą rysunek na papier; 

			odbitka wykonana z gotowego do druku klocka. 

			DTP — określenie to pochodzi od angielskiego zwrotu „desktop publishing” i oznacza zakres prac związanych z przygotowaniem na komputerze materiałów do druku, m.in. projektowanie stron, skład i łamanie, nanoszenie korekt, przygotowanie zdjęć, przygotowanie plików postcriptowych (PS) lub najczęściej PDF do drukarni.

			Dwuśrednian — stopień pisma odpowiadający 28 punktom typograficznym. 

			Dywiz — krótka kreska pozioma używana przy przenoszeniu wyrazów i łączeniu wyrazów kilkuczłonowych (inaczej przenośnik lub łącznik); 

			łącznik; 

			znak przeniesienia części wyrazu z jednego wiersza do drugiego. 

			Dzieło — dokument zawierający tekst słowny, ilustracje, zestawienia, utrwalony na papierze; 

			wydawnictwo jedno- lub wielotomowe o różnorodnej tematyce i znacznej objętości. 

			Dziennik — patrz czasopismo. 

			

			Edytorstwo — publikowanie dzieł drukiem; obejmuje rozwijanie inicjatywy wydawniczej, przygotowanie redakcyjne tekstów do składu, tworzenie lub udział w tworzeniu najwłaściwszej dla dzieła zewnętrznej formy wydawniczej. 

			Egzemplarz roboczy — maszynopis wydawniczy przeznaczony do składania. 

			Ekslibris — (z łac. ex libris - z księgozbioru), kompozycja graficzna z inicjałami lub nazwiskiem właściciela księgozbioru, o niewielkich rozmiarach, naklejany zwykle na wewnętrznej stronie okładki. 

			Ekspozycja — czas, w którym przy procesach fotomechanicznych światło odbite od oryginału pada na materiał światłoczuły. 

			Epilog — końcowe powiadomienie o zdarzeniach, które miały miejsce później niż akcja przedstawiona w głównej części utworu; 

			zakończenie. 

			Errata — błędy, omyłki w druku lub piśmie; 

			załączony do książek wykaz błędów zauważonych po zakończeniu druku i ich sprostowanie. 

			Etykieta — nalepka na towarze lub jego opakowaniu, rodzaj znaku towarowego z oznaczeniem nazwy, wytwórni i ceny.

			

			Faksymila — odtworzony dokładnie dokument lub podpis; 

			klisza lub pieczątka odtwarzająca własnoręczny podpis. 

			Falcowanie — złamywanie (składanie) arkusza papieru po zadrukowaniu, celem otrzymania żądanego formatu z kolejną numeracją stronic. 

			Firet — rodzaj drobnego justunku, którego stopień jest równy szerokości. 

			Fleksodruk (druk fleksograficzny, druk anilinowy — odmiana druku wypukłego, którego cechą charakterystyczną jest elastyczna forma drukowa i stosowanie rzadkich farb rozpuszczalnych w spirytusie. 

			Folia — bardzo cienkie arkusze wykonane z metali szlachetnych (lub nieszlachetnych), przeznaczone do wytłaczania tekstów lub ozdób na

		

		
			Etykieta — nalepka na towarze lub jego opakowaniu, rodzaj znaku towarowego z oznaczeniem nazwy, wytwórni i ceny.

			

			Faksymila — odtworzony dokładnie dokument lub podpis; 

			klisza lub pieczątka odtwarzająca własnoręczny podpis. 

			Falcowanie — złamywanie (składanie) arkusza papieru po zadrukowaniu, celem otrzymania żądanego formatu z kolejną numeracją stronic. 

			Firet — rodzaj drobnego justunku, którego stopień jest równy szerokości. 

			Fleksodruk (druk fleksograficzny, druk anilinowy — odmiana druku wypukłego, którego cechą charakterystyczną jest elastyczna forma drukowa i stosowanie rzadkich farb rozpuszczalnych w spirytusie. 

			Folia — bardzo cienkie arkusze wykonane z metali szlachetnych (lub nieszlachetnych), przeznaczone do wytłaczania tekstów lub ozdób na okładkach sztywnych; 

			specjalny papier pokryty substancją wiążącą i posypany proszkiem metalowym, przeznaczony do wytłaczania; 

			cienka blaszka metalowa, na której można drukować techniką fleksograficzną (może być połączona z podłożem papierowym). 

			Folder — patrz składanka 

			Foliał — książka drukowana lub rękopiśmienna w formacie folio. Potocznie książka dużego formatu. 

			Fonetyczne znaki — czcionki znaków specjalnych, służących do oznaczania wymowy w językach obcych. 

			Font — Potocznie zapis kroju pisma w postaci cyfrowej. Kompletny zestaw wszystkich liter alfabetu, cyfr, znaków interpunkcyjnych i znaków specjalnych zawartych w danym kroju pisma. 

			Forma drukowa — prosta lub okrągła, metalowa lub z innego tworzywa powierzchnia z wypukłym, wklęsłym lub płaskim rysunkiem, przeznaczonym do drukowania; 

			do druku wypukłego kolumna lub zestaw kolumn przeznaczonych do drukowania; 

			do rozbiórki kolumna po wydrukowaniu przeznaczona do segregacji materiału zecerskiego do kaszt. 

			Format — wielkość, wymiary papieru, książki, kolumny składu; 

			albumowy format, w którym szerokość wyrobu jest większa od długości; 

			druku wymiary szerokości i długości w jednostkach miary metrycznej arkusza papieru przeznaczonego do druku; 

			składu wymiary składu zecerskiego podane w jednostkach miary typograficznej; 

			znormalizowany format papieru lub tektury ustalony normą. 

			Format książki — pojęcie określające długość i szerokość książki, powstałe wraz z pojawieniem się jej w formie kodeksu. Format bibliograficzny wprowadzony został z chwilą wynalezienia i zastosowania papieru do pisania ksiąg; zależy od tego, ile razy arkusz papieru (odpowiadający rozmiarami rozpiętości ramion papiernika) został złożony. I tak 1° (plano) — arkusz nie został złożony i ma 2 stronice, czyli 1 kartkę;

		

		
			2° (folio) — arkusz złożony 1 raz i ma 4 stronice, czyli 2

			karty; 4° (quarto) — złożony 2 razy i ma 8 stronic czyli 4 karty; 8° (octavo) — złożony 3 razy i ma 16 stronic, czyli 8 kart. Normalizacja formatów papieru spowodowała że format bibliograficzny zastąpiono formatem bibliotecznym, o którym decyduje długość grzbietu książki: 16° do 20 cm, 8° od 20 do 25 cm, 4° od 25 do 35 cm, 2° powyżej 35 cm. 

			Formularz — druk do wypełniania, blankiet służący do pracy w biurach i urzędach. 

			Fotooffset — metoda sporządzania form drukowych do offsetu za pomocą fotografii reprodukcyjnej. 

			Fotoskład — patrz skład fotograficzny. 

			Fototypia — dawna nazwa światłodruku. 

			Frakcje — czcionki cyfr, liter lub znaków o odpowiednio zmniejszonym oczku, odlane na dolnej lub górnej linii pisma podstawowego, używane do składania wzorów matematycznych odnośników, wskaźników itp. 

			Fraktura — jedna z odmian pisma gotyckiego. 

			Frontyspis — strona poprzedzająca kartę tytułową książki, zawierająca niekiedy spis dzieła, portret autora, ilustrację lub tytuł ogólny wydania; ilustracja całostronicowa (najczęściej jako wklejka) umieszczona obok karty tytułowej; 

			w starych drukach — karta tytułowa wykonana techniką miedziorytniczą.

			

			Garmond (garmont) — stopień pisma odpowiadający 10 punktom typograficznym. 

			Garnitur pisma — komplet pisma jednego kroju, obejmujący pismo proste (zwykłe), pochyłe (kursywę), pół grube (grube) wszystkich stopni. 

			Gazeta — pismo codzienne lub czasopismo ukazujące się częściej niż raz w tygodniu. 

			Gilosz — rysunek złożony z różnych kombinacji linii, jako tło przy druku papierów wartościowych i banknotów, wykonywany sposobem mechanicznym w celu utrudnienia ich fałszowania. 

			Gęstość optyczna — stopień zaczernienia (krycia) materiału fotograficznego. 

			wykonanego w metalu, drewnie lub na kamieniu litograficznym (np. miedzioryt, drzeworyt, litografia); 

			użytkowa - artystyczne projekty wyrobów poligraficznych, jak oprawa książki, okładka, obwoluta, plakat, opakowanie itp. 

			Gramatura — ciężar jednego metra kwadratowego wytworu papierniczego (bibułki, papieru, kartonu, tektury) wyrażony w gramach. 

			Grażdanka — alfabet rosyjski wzorowany na cyrylicy, obecnie stosowany w Rosji oraz m.in. w Bułgarii, Serbii, na Ukrainie, w Kazachstanie, Białorusi, Mołdawii, Macedonii oraz Laponii. 

			Grotesk — krój pisma o jednakowej grubości kreski rysunku, bez zakończeń szeryfowych. 

			Gryf — herb drukarzy, fantastyczny twór o ciele uskrzydlonego lwa i 

			

			Hasło — krótki tekst wyróżniony graficznie w treści czasopisma; 

			w słowniku lub encyklopedii - tytuł informacji (wyraz), która jest przedmiotem wyjaśnienia. 

			Heliograwiura — rodzaj druku wklęsłego, zbliżony do rotograwiury. Kopię, pigmentową przenosi się na płytę miedzianą. Rolę rastra rotograwiurowego spełnia proszek asfaltowy. 

			

			Iluminacja — barwna ilustracja, inicjał, winieta lub ornament w średniowiecznych rękopisach i inkunabułach. 

			

		

		
			 w słowniku lub encyklopedii - tytuł informacji (wyraz), która jest przedmiotem wyjaśnienia. 

			Heliograwiura — rodzaj druku wklęsłego, zbliżony do rotograwiury. Kopię, pigmentową przenosi się na płytę miedzianą. Rolę rastra rotograwiurowego spełnia proszek asfaltowy. 

			

			Iluminacja — barwna ilustracja, inicjał, winieta lub ornament w średniowiecznych rękopisach i inkunabułach. 

			Ilustracja — reprodukcja rysunku, obrazu lub fotografii. 

			Imprimatur — formułka stosowana po dokonaniu ostatniej korekty, wyrażająca zgodę na druk; 

			zezwolenie cenzury kościelnej na publikację książki o treści religijnej uwidocznione w postaci wydrukowanego akceptu. 

			In continuo — składać w ciągu, bez akapitu. 

			Indeks — podjustowana litera we wzorze matematycznym lub chemicznym; 

			skorowidz. 

			Inicjał — początkowa większa, często ozdobna, litera tekstu rozpoczynającego część książki lub artykuł w czasopiśmie. 

			Inkunabuły — najstarsze księgi, które powstały w okresie od wynalezienia druku do r. 1500. 

			Inserat — ogłoszenie w czasopiśmie. 

			Interlinie — materiał justunkowy (ślepy) używany do powiększania odstępów między wierszami składu, grubości od 1 do 4 punktów, długości od 1/2 do 7 kwadratów. 

			Introligatornia — dział zakładu poligraficznego lub samodzielne przedsiębiorstwo zajmujące się oprawą książek i wykończenia druków. 

			Italika — patrz kursywa.

			

			Jednostka monotypowa podstawowa — wielkość stała systemu setowego; set równa się 1/12 cala angielskiego (0,013894 cala), jednostka podstawowa stała — 1/18 seta, równa 0,0007716 cala. 

			Jednostka monotypowa — wielkość zmienna systemu setowego, służąca do określania szerokości liter i justunku monotypowego; równa się 1/18 ema (firetu monotypowego). 

			Justowanie — wyrównywanie odległości między literami i wyrazami w tekście. Tekst może być wyrównany do lewego lub prawego marginesu lub obydwu marginesów łącznie. 

			składu linotypowego wprowadzenie zmian w odstępach między wyrazami lub zapełnienie justunkiem miejsc niedrukujących, umożliwiające maszynie odlanie wiersza. 

			składu ręcznego wypełnianie odpowiednim justunkiem odstępów między wyrazami lub wolnych miejsc poza tekstem, w celu otrzymania wiersza o określonej szerokości. 

			

			Kalendarium — zasadnicza część kalendarza zawierająca podział roku na miesiące, tygodnie i dni, z oznaczeniem świąt, imion, rocznic itp. 

			Kapitaliki — czcionki o rysunku liter dużych (wersalików) lecz o wielkości i grubości oczka liter małych (bez wydłużeń górnych i dolnych). 

			Kapitałka — ozdobny pasek bawełniany lub jedwabny, umieszczony u góry i u dołu grzbietu wkładu książkowego dla wzmocnienia oprawy. 

			Karta tytułowa — pierwsza, a w przypadku stosowania przedtytułu — trzecia stronica dzieła, zawierająca tytuł główny, nazwisko autora, instytucję wydawniczą, miejsce i rok wydania. 

			Kerning — proces regulacji świateł międzyliterowych. Manipulacja tekstem polegająca na zmniejszeniu (częściej) lub zwiększeniu odstępu między literami lub liniami tekstu. Polega na odmiennym od standardowego kształtowaniu odstępów między niektórymi parami znaków, np. między A i W, w celu uzyskania tekstu składającego się z optycznie równoodległych liter. Jest tym ważniejszy im większy jest stopień pisma. 

			Kolofon — informacje wydawnicze dotyczące opracowania redakcyjnego i technicznego książki; 

			w starych drukach - notatka umieszczona na końcu dzieła, zawierająca tytuł dzieła, nazwisko autora, miejsce i rok wydania oraz nazwisko drukarza. 

			Kolonel — stopień pisma równy 7 punktom typograficznym. 

			Kolumna — złamany skład zecerski o określonej szerokości i długości, z ewentualnymi kliszami i tabelami, jedno- lub wielołamowy, opatrzony paginą lub bez paginy. 

			pełna kolumna o formacie zasadniczym całkowicie wypełniona składem, kliszami itp.; 

			na rozwarciu dwie kolejne kolumny (parzysta i nieparzysta) występujące w książce obok siebie; 

			niepełna kolumna niecałkowicie wypełniona składem lub składem z kliszami; 

			

		

		
			Kapitaliki — czcionki o rysunku liter dużych (wersalików) lecz o wielkości i grubości oczka liter małych (bez wydłużeń górnych i dolnych). 

			Kapitałka — ozdobny pasek bawełniany lub jedwabny, umieszczony u góry i u dołu grzbietu wkładu książkowego dla wzmocnienia oprawy. 

			Karta tytułowa — pierwsza, a w przypadku stosowania przedtytułu — trzecia stronica dzieła, zawierająca tytuł główny, nazwisko autora, instytucję wydawniczą, miejsce i rok wydania. 

			Kerning — proces regulacji świateł międzyliterowych. Manipulacja tekstem polegająca na zmniejszeniu (częściej) lub zwiększeniu odstępu między literami lub liniami tekstu. Polega na odmiennym od standardowego kształtowaniu odstępów między niektórymi parami znaków, np. między A i W, w celu uzyskania tekstu składającego się z optycznie równoodległych liter. Jest tym ważniejszy im większy jest stopień pisma. 

			Kolofon — informacje wydawnicze dotyczące opracowania redakcyjnego i technicznego książki; 

			w starych drukach - notatka umieszczona na końcu dzieła, zawierająca tytuł dzieła, nazwisko autora, miejsce i rok wydania oraz nazwisko drukarza. 

			Kolonel — stopień pisma równy 7 punktom typograficznym. 

			Kolumna — złamany skład zecerski o określonej szerokości i długości, z ewentualnymi kliszami i tabelami, jedno- lub wielołamowy, opatrzony paginą lub bez paginy. 

			pełna kolumna o formacie zasadniczym całkowicie wypełniona składem, kliszami itp.; 

			na rozwarciu dwie kolejne kolumny (parzysta i nieparzysta) występujące w książce obok siebie; 

			niepełna kolumna niecałkowicie wypełniona składem lub składem zrozkładowe dwie kolejne kolumny (parzysta i nieparzysta) odpowiadające środkowym stronicom składki (sfalcowanego arkusza); 

			spadowa kolumna, której element drukujący, najczęściej klisza, zajmuje całkowitą szerokość marginesu lub marginesów stronicy po obcięciu; 

			spuszczona kolumna niepełna od góry; 

			szpicowa kolumna niepełna od dołu; 

			wakatowa (wakat) - kolumna wypełniona tylko materiałem justunkowym, objęta paginacją; 

			wpuszczona kolumna, której element drukujący, najczęściej klisza, zajmuje część marginesu stronicy po obcięciu. 

			Komplet czcionek — właściwy dla danego języka ilościowy zestaw poszczególnych liter alfabetu, cyfr i znaków. 

			Konkordans — nazwa stopnia pisma, równa 36 punktom; 

			materiał justunkowy o szerokości 3/4 kwadratu (36 punktów). 

			Kontrtytuł — tytuł wydania zbiorowego, umieszczony w książce na stronicy parzystej, obok tytułu głównego. 

			Korekta — oznaczenie błędów składu zecerskiego na odbitkach próbnych zwanych korektorskimi, za pomocą znormalizowanych znaków korektorskich; 

			czynność poprawiania błędów w składzie zecerskim. 

			autorska — wprowadzenie poprawek przez autora; 

			stylistyczna — poprawianie błędów i usterek stylistycznych; 

			szpaltowa — korekta przeczytana i poprawiona w szpaltach; 

			techniczna — wyznaczenie i poprawienie błędów technicznych składacza; 

			w arkuszach — poprawienie błędów na odbitkach przełamanych kolumn; 

			własna (domowa) — pierwsza korekta przeprowadzona przez korektora drukarni. 

			Korpus — patrz garmond 

			Korytarz — w składzie zecerskim tekstowym, błąd technologiczny, polegający na niewłaściwym uszeregowaniu odstępów w większej liczbie kolejnych wierszy tak, że tworzą one przerwy w spoistości składu. Takie przerwy tworzą korytarze pionowe lub ukośne. 

			Krój pisma — komplet liter i znaków o jednolitych cechach charak

		

		
			czynność poprawiania błędów w składzie zecerskim. 

			autorska — wprowadzenie poprawek przez autora; 

			stylistyczna — poprawianie błędów i usterek stylistycznych; 

			szpaltowa — korekta przeczytana i poprawiona w szpaltach; 

			techniczna — wyznaczenie i poprawienie błędów technicznych składacza; 

			w arkuszach — poprawienie błędów na odbitkach przełamanych kolumn; 

			własna (domowa) — pierwsza korekta przeprowadzona przez korektora drukarni. 

			Korpus — patrz garmond 

			Korytarz — w składzie zecerskim tekstowym, błąd technologiczny, polegający na niewłaściwym uszeregowaniu odstępów w większej liczbie kolejnych wierszy tak, że tworzą one przerwy w spoistości składu. Takie przerwy tworzą korytarze pionowe lub ukośne. 

			Krój pisma — komplet liter i znaków o jednolitych cechach charakterystycznych. 

			Kursywa — pismo pochyłe, stosowane do składania wyróżnień (inaczej: italika). 

			Kwadrat — jednostka miary typograficznej = 4 cycerom = 48 punktom (18,048 mm); 

			nazwa stopnia pisma. 

			

			Legenda — tekst objaśniający mapy, plany, rysunki, wykresy itp. 

			Ligatura — dwie lub więcej liter na jednym słupku czcionki. 

			Linia pisma — dolna granica rysunku liter, bez wydłużeń dolnych, tworząca linię równoległą do krawędzi płaszczyzny sygnaturowej czcionki. 

			Łam — określona liczba wierszy tekstu podstawowego stanowiąca kolumnę w układzie jednołamowym lub jej część w układzie wielołamowym. 

			Łamanie — formowanie kolumn książki lub czasopisma ze szpalt, klisz, wzorów, tytułów i ornamentów, na ogół według wskazówek zawartych w odbitkach korektorskich, lub według makiet wydawniczych. 

			

			Majuskuły — inaczej wersaliki, wielkie litery alfabetu, różniące się kształtem od minuskuł, mieszczące się między górną a podstawową linią pisma. 

			Makieta — zbiór określonego formatu projektowanych kolumn w skali 1:1, wyklejonych z odbitek właściwych składów, klisz i tabel, z zachowaniem zasad łamania, uzupełniony adjustacją, stanowiący wzorzec do łamania kolumn. Zawiera sposób rozmieszczenia tekstów, tytułów, grafiki, wyróżnień lub innych elementów kolumny (ang. layout). 

			Manuskrypt — rękopis. 

			Marginalia — uwagi dotyczące treści umieszczone na zewnętrznych marginesach książki. 

			Marginesy — nie zadrukowana część powierzchni strony wzdłuż czterech krawędzi kolumny. Im większa kolumna druku na stronie danego formatu tym mniejsze są marginesy. 

			Maszynopis — materiał napisany na maszynie do pisania, sprawdzony, zaadiustowany, przeznaczony do składania lub składania i łamania, zawierający część tekstową, tabele, wzory oraz załączniki potrzebne do wytworzenia produktu poligraficznego. 

			

		

		
			Mediewal — nazwa odmiany w grupie pism antykwowych, której cechami charakterystycznymi są niewielkie zróżnicowane grubości kresek, łagodne przejścia od linii cienkich do grubszych oraz zakończenia liter skośnymi lub poziomymi szeryfami, opartymi na łukach koła. 

			Metryka książki — informacje techniczne dotyczące książki. 

			Miary typograficzne — system miar drukarskich, tzw. system Didota (paryski), oparty na punkcie typograficznym, którego wartość metryczna wynosi 0,37594 mm (2660 p. = 1 mm). 

			Minuskuła — inaczej litera tekstowa. Mała litera alfabetu, różniąca się kształtem od majuskuły, czyli litery dużej. Jej górna i dolna krawędź rysunku mieści się między podstawową, a średnią linią pisma, natomiast jej wydłużenia między dolną i górną linią pisma. 

			Montaż — naklejanie kilku negatywów lub diapozytów na podłoże przezroczyste (astralon), celem przeniesienia obrazu przez kopiowanie na formę drukową. 

			Mora — przypadkowe i niepożądane tło, pojawiające się w kształcie regularnych punktów, wskutek nieprawidłowego krzyżowania się linii rastrowych wykonywanej kliszy z liniami rastra oryginału. 

			Motto — zdanie, cytata, sentencja podkreślająca myśl przewodnią utworu lub jego część. 

			Mutacja — dokonanie w części nakładu zmian w tekście, np. zmiana dat, godzin, nazwisk artystów w programach, koncertów lub afiszach, zmiana pewnej części tekstu przy matrycowaniu druków akcydensowych itp. 

			w gazecie częściowa zmiana tekstu pierwszego wydania pisma, podyktowana potrzebą wprowadzenia świeższych lub lokalnych wiadomości dla danego miasta lub okręgu. 

			

			Nagłówek — tytułowa część kolumny czasopisma, obejmująca m.in. tytuł, numer bieżący, miejsce i rok wydania oraz zwięzłą informację, jakim zagadnieniom pismo jest poświęcone. 

			Nakład — liczba jednego wydania książki, egzemplarzy jednego numeru czasopisma, gazety lub innego druku. 

			Narożnik — ornament lub linia o ściance bocznej ściętej pod kątem 45°, stosowana do składania kątów prostych, tabel, ramek itp. układów. 

			Nawias — znak pisarski stosowany w tekście oraz w składach matematycznych, chemicznych i innych. 

			Nonparel — nazwa stopnia pisma, który odpowiada 6 p. typograficznym. 

			Notka — objaśnienie, uwaga, przypis autora lub redakcji, zawierający dodatkowe informacje dotyczące całych ustępów, zdań lub wyrazów. 

			

			Objętość publikacji — ustalona liczba arkuszy wydawniczych lub drukarskich. 

			Obłamywanie — przy umieszczonej kliszy, tabeli lub inicjale, węższych od szerokości kolumny lub łamu, wypełnienie pozostałego miejsca tekstem, złożonym na odpowiednio mniejszą szerokość. 

			Obwoluta — papierowa okładka z zakładkami, stosowana jako ochrona oprawy książki: spełnia również rolę propagandową. 

			Offset — odmiana techniki druku płaskiego, polegająca na przeniesieniu farby z formy na cylinder gumowy a następnie na papier (druk pośredni). 

			Oficyna — dawne określenie drukarni lub wydawnictwa posiadającego drukarnię. 

			Okienko — wcięcie w kolumnie powstałe przez złożenie odpowiedniej liczby wierszy na węższy format, w którym umieszcza się tytuł; 

			wyodrębniona graficznie za pomocą ramki część kolumny w czasopiśmie. 

			Okładka — zewnętrzna ochrona wkładu książki, wykonana z kartonu (oprawa miękka) lub tektury (oprawa twarda). 

			Opaska książki — pasek papieru z końcami założonymi pod okładkę lub sklejonymi, zawierający tekst reklamujący książkę. 

			Oprawa książki — czynność obejmująca składanie (falcowanie) wydrukowanych arkuszy do ustalonego formatu, zbieranie składek (kompletowanie), szycie, obcinanie oraz łączenie z okładką. Polska Norma PN-65/P-55501 rozróżnia dziewięć zasadniczych rodzajów opraw przemysłowych. 

			Ornament — czcionka lub wiersz linotypowy o oczku zawierającym

		

		
			Obwoluta — papierowa okładka z zakładkami, stosowana jako ochrona oprawy książki: spełnia również rolę propagandową. 

			Offset — odmiana techniki druku płaskiego, polegająca na przeniesieniu farby z formy na cylinder gumowy a następnie na papier (druk pośredni). 

			Oficyna — dawne określenie drukarni lub wydawnictwa posiadającego drukarnię. 

			Okienko — wcięcie w kolumnie powstałe przez złożenie odpowiedniej liczby wierszy na węższy format, w którym umieszcza się tytuł; 

			wyodrębniona graficznie za pomocą ramki część kolumny w czasopiśmie. 

			Okładka — zewnętrzna ochrona wkładu książki, wykonana z kartonu (oprawa miękka) lub tektury (oprawa twarda). 

			Opaska książki — pasek papieru z końcami założonymi pod okładkę lub sklejonymi, zawierający tekst reklamujący książkę. 

			Oprawa książki — czynność obejmująca składanie (falcowanie) wydrukowanych arkuszy do ustalonego formatu, zbieranie składek (kompletowanie), szycie, obcinanie oraz łączenie z okładką. Polska Norma PN-65/P-55501 rozróżnia dziewięć zasadniczych rodzajów opraw przemysłowych. 

			Ornament — czcionka lub wiersz linotypowy o oczku zawierającym element zdobniczy. 

			Oryginał — tekst lub materiał ilustracyjny służące jako wzory (treść lub kształtu i koloru) do powielania drukiem. 

			

			Pagina — liczba porządkowa wskazująca kolejność stron książki lub periodyku. Umieszcza się ją w widocznym miejscu nad lub pod kolumną tekstu. Stron tytułowych ani wakatów nie paginuje się, choć wlicza się je do kolejności stronic. 

			ślepa - tymczasowa liczba kolejna stronicy. 

			zwykła - liczba stronicy oznaczona za pomocą cyfr arabskich lub rzymskich; 

			żywa wiersz tekstu okolicznościowego wraz z kolejną liczbą stronicy, umieszczonej u góry lub u dołu kolumny; zawiera, oprócz numeru strony, nazwisko autora, tytuł dzieła, części lub rozdziału. Żywa pagina powinna mieścić się w jednym wierszu nie wypełniającym całej szerokości kolumny. 

			Pantone — System barw drukarskich opracowanych przez firme Pantone, powstałych przez zmieszanie 15 pigmentów (w tym białego i czarnego). Nie zawsze kolory mają odwzorowanie w systemach CMYK i RGB.

			Paser — graficzny element umieszczany poza formatem netto publikacji poligraficznej, służący w druku wielokolorowym jako swoisty „celownik” do dokładnego nanoszenia obrazu drukowego kolejnymi kolorami farb w to samo miejsce. W druku jednokolorowym pasery nie mają zastosowania. Pasery stanowią miejsce kontroli i punkt odniesienia przy montażu klisz, wykonywaniu odbitek próbnych oraz w samym druku. Znajdują się one na każdym z wyciągów barwnych w tym samym miejscu i mają ten sam kształt. Umiejscowione są najczęściej w rogach lub na środkach marginesów stron w odległości kilku punktów typograficznych na zewnątrz od linii krojenia arkusza. W przypadku większych stron publikacji może występować większa ilość paserów. Pasery tworzy się podczas drukowania do PostScriptu lub nanosi ręcznie w programie graficznym. Pasery umieszczane są w strefie spadów, które są odcinane w procesach introligatorskich. Zdarza się jednak niekiedy, że pozostają one na arkuszach gotowego wyrobu i są widoczne

		

		
			większych stron publikacji może występować większa ilość paserów. Pasery tworzy się podczas drukowania do PostScriptu lub nanosi ręcznie w programie graficznym. Pasery umieszczane są w strefie spadów, które są odcinane w procesach introligatorskich. Zdarza się jednak niekiedy, że pozostają one na arkuszach gotowego wyrobu i są widocznedla użytkownika. Dzieje się tak wtedy, gdy w wyrobie końcowym wykorzystywana jest cała szerokość, a czasem także długość arkusza np. w przypadku druku gazet lub plakatów.

			Pauza — kreska pozioma, inaczej myślnik. Może mieć długość dużej litery N w danym kroju i stopniu pisma i wtedy jest nazywana en-myślnikiem lub dużej litery M w danym kroju i stopniu pisma i wtedy jest nazywana em-myślnikiem. En-myślnik umieszczamy między wyrazami oznaczającymi trwanie, na przykład określającymi upływ czasu w miesiącach, godzinach lub latach. Em-myślnik stosujemy, podobnie jak dwukropek czy nawias, aby odzwierciedlić nagłą zmianę myśli, lub w miejscu, gdzie przecinek byłby znakiem przystankowym zbyt słabym. Pod MS Windows en-myślnik uzyskujemy wciskając lewy klawisz Alt i wpisując z klawiatury numerycznej (znajdującej się z prawej strony) 0150, natomiast em-myślnik uzyskujemy wciskając lewy Alt i wpisując kod 0151. 

			PDF — format pliku graficznego (skrót od ang. Portable Document Format), stworzony przez Adobe Systems Inc. mogący zawierać całą stronicę lub publikację, a jego przeglądanie i dalsza reprodukcja wymaga jedynie posiadania odpowiedniego interpretera, wbudowanego w RIP lub programu Adobe Acrobat.

			Pełna justyfikacja — zabieg typograficzny polegający na wyrównywaniu tekstu do lewego i prawego marginesu jednocześnie, bez względu na ilość liter w wierszu. 

			Perforacja — szereg dziurek lub kresek wykonanych w procesie drukowania lub przy użyciu odpowiedniego urządzenia (grzebienia), zwanego perforówką, w celu ułatwienia oddzierania części papieru; 

			wycięcie otworów w taśmie papierowej służącej do sterowania pracą odlewarki monotypowej lub automatu odlewniczego w systemie TTS. 

			Pismo akcydensowe — najczęściej pismo ozdobne, nie używane do składania tekstów książek, gazet i czasopism. 

			Pierwodruk — stronica poprzedniego wydania przeznaczona do składania i łamania lub reprodukowania inną techniką przy wznowieniach. 

			Plagiat — przywłaszczenie cudzego utworu lub jego części, wydanie cudzego utworu pod własnym nazwiskiem; kradzież literacka. 

			Plakat — reklama, ogłoszenie, hasło ujęte w artystyczną formę graficzną, drukarską lub malarską. 

			Podcięcie — sposób składania wyliczeń, w którym literę lub liczbę wyliczenia składa się na początku wiersza lub akapitu, a tekst następnych wierszy w linii pionowej z pierwszą literą tekstu pierwszego wiersza. 

			Poligrafia (przemysł poligraficzny) — gałąź przemysłu obejmująca zakłady wszystkich technik druku, introligatorstwo przemysłowe i zakłady pomocnicze (fabryki farb graficznych, odlewnie czcionek, wytwórnie matryc linotypowych itp.). 

			Pozycja tabeli — część pola rubrykowego, powstała z przecięcia rubryki i ograniczona liniami lub odstępami. 

			Pozytyw — kopia obrazu (rysunku, tekstu itp.), na której układ miejsc ciemnych i jasnych jest zgodny z odpowiadającym mu oryginałem. 

			Półfiret — drobny justunek odpowiadający stopniowi czcionek danego pisma, o szerokości równej połowie tego stopnia. 

			Półkwadrat — średni justunek danego stopnia pisma, o szerokości 24 punktów typograficznych. 

			Procesy wydawnicze — czynności związane z przygotowaniem materiałów w instytucji wydawniczej, przeznaczonych do produkcji poligraficznej. 

			Proof (wydruk kolorystyczny) — wydruk próbny pracy, stanowiący wzór kolorystyczny dla drukowanych materiałów. Barwy na monitorze i różnych papierach zupełnie inaczej oddają kolory. Proof kolorystyczny daje nam pewność, że to co zostało zaprojektowane wydukowane będzie dokładnie w takich odcieniach barw jakich użył grafik. Prospekt — rodzaj druku reklamowego, zapowiadający ukazanie się książki lub zawierający opis i charakterystykę maszyn, urządzeń, przedmiotów itp. 

			Proporcja — określony stosunek między częściami jakiejś całości; 

			złota podział odcinka prostej na takiej części, z których część mniejsza odnosi się tak do większej, jak część większa do całości odcinka. 

			Przedtytuł — pierwsza stronica książki zawierająca nazwisko autora (lub autorów), skrót tytułu i niekiedy znak wydawnictwa. 

			Przedłużka — wklejka o formacie większym od kart książki, za

			

		

		
			czona liniami lub odstępami. 

			Pozytyw — kopia obrazu (rysunku, tekstu itp.), na której układ miejsc ciemnych i jasnych jest zgodny z odpowiadającym mu oryginałem. 

			Półfiret — drobny justunek odpowiadający stopniowi czcionek danego pisma, o szerokości równej połowie tego stopnia. 

			Półkwadrat — średni justunek danego stopnia pisma, o szerokości 24 punktów typograficznych. 

			Procesy wydawnicze — czynności związane z przygotowaniem materiałów w instytucji wydawniczej, przeznaczonych do produkcji poligraficznej. 

			Proof (wydruk kolorystyczny) — wydruk próbny pracy, stanowiący wzór kolorystyczny dla drukowanych materiałów. Barwy na monitorze i różnych papierach zupełnie inaczej oddają kolory. Proof kolorystyczny daje nam pewność, że to co zostało zaprojektowane wydukowane będzie dokładnie w takich odcieniach barw jakich użył grafik. Prospekt — rodzaj druku reklamowego, zapowiadający ukazanie się książki lub zawierający opis i charakterystykę maszyn, urządzeń, przedmiotów itp. 

			Proporcja — określony stosunek między częściami jakiejś całości; 

			złota podział odcinka prostej na takiej części, z których część mniejsza odnosi się tak do większej, jak część większa do całości odcinka. 

			Przedtytuł — pierwsza stronica książki zawierająca nazwisko autora (lub autorów), skrót tytułu i niekiedy znak wydawnictwa. 

			Przedłużka — wklejka o formacie większym od kart książki, zamieszczona zwykle na części uzupełniającej, widoczna dla czytelnika w czasie czytania innych stronic książki (najczęściej mapy, plany, rysunki). 

			Przełamywanie — powtórne łamanie części lub całości złamanej książki lub czasopisma, wynikłe z dużej korekty, zmian redakcyjnych lub zmian kolejności artykułów. 

			Przerywnik — niewielka winieta, o rysunku przeważnie związanym tematycznie z treścią książki, dzieli tekst lub stanowi zakończenie rozdziału. 

			Przeskład — powtórne wykonanie składu wskutek dużej korekty, zmiany formatu, kroju lub stopnia pisma; 

			złożony materiał redakcyjny, który nie został zamieszczony w czasopiśmie z braku miejsca i przestał być aktualny. 

			Punkt typograficzny — podstawowa jednostka miar typograficznych = 0,3759 mm.

			

			Redaktor techniczny — pracownik wydawnictwa zajmujący się realizacją produkcji książek, czasopism lub akcydensów. W zakres jego czynności wchodzą: adiustacja maszynopisów i materiału ilustracyjnego, korekta techniczna, sporządzenie makiet i szkiców, akcepty do druku oraz inne sprawy techniczne związane z działalnością wydawniczą. 

			Register — zbieżność padania na siebie wierszy kolumn, drukowanych po obu stronach arkusza papieru. 

			Reprodukcja — możliwie wierne odtworzenie oryginału jedną z technik druku, w celu powielenia na papierze lub innym materiale; 

			odbitka reprodukowanego oryginału. 

			Retusz — graficzne poprawianie oryginału przeznaczonego do reprodukcji; 

			poprawianie negatywów lub diapozytywów przez uwydatnienie szczegółów rysunku, powiększenie lub osłabienie gęstości optycznej, celem uzyskania maksymalnego podobieństwa odbitki z oryginałem. 

			Rewizja — ostatnia korekta przed drukowaniem odbitki próbnej z maszyny, przeprowadzona na podstawie odbitek korektorskich akceptowanych do druku. 

			Rękopis — tekst napisany ręcznie; 

		

		
			celu powielenia na papierze lub innym materiale; 

			odbitka reprodukowanego oryginału. 

			Retusz — graficzne poprawianie oryginału przeznaczonego do reprodukcji; 

			poprawianie negatywów lub diapozytywów przez uwydatnienie szczegółów rysunku, powiększenie lub osłabienie gęstości optycznej, celem uzyskania maksymalnego podobieństwa odbitki z oryginałem. 

			Rewizja — ostatnia korekta przed drukowaniem odbitki próbnej z maszyny, przeprowadzona na podstawie odbitek korektorskich akceptowanych do druku. 

			Rękopis — tekst napisany ręcznie; w szerszym znaczeniu - materiał tekstowy napisany na maszynie, opracowany redakcyjnie i technicznie, przeznaczony do składania lub składania i łamania. 

			RGB — (skrót z języka angielskiego od pierwszych liter red, green, blue — czerwony, zielony, niebieski) — podstawowe barwy postrzegane przez ludzkie oko, tworzące addytywny model barw. Poprzez mieszanie trzech podstawowych składników światła kolorowego w różnych proporcjach i natężeniach można otrzymać teoretycznie każdą inną barwę.

			Rozświetlić skład — wyrównać odstępy optyczne między literami. 

			Rubryka — część pola rubrykowego tabeli oddzielona pionowymi (poziomymi) liniami lub odstępami. 

			Ryza — miara papieru równa 500 arkuszom. 

			

			Skład — materiał złożony według maszynopisu i adiustacji, z zachowaniem zasad i wymagań jakościowych przewidzianych normami i instrukcjami technologicznymi; 

			akcydensowy skład przeznaczony do druku akcydensów; 

			cyfrowy skład tekstowy z przewagą cyfr; 

			dziełowy skład tekstów książek beletrystycznych, naukowych i in.; 

			gładki skład tekstowy bez tabel, wzorów, klisz i innych utrudnień; 

			matematyczny skład z przewagą wzorów matematycznych; 

			nut skład złożony ręcznie czcionkami nut; 

			obcojęzyczny skład w językach obcych; 

			poezji skład utworów poetyckich; 

			tabelaryczny skład tabel; 

			Skład akcydensowy — jeden z rodzajów składu drukarskiego, w znacznej części ręczny, bardzo pracochłonny, wymagający od składacza wysokich kwalifikacji, obejmujący wszelkie druki okolicznościowe, np. formularze, druki biurowe, ulotki, etykiety, afisze itp. 

			Składanka — druk, najczęściej reklamowy, którego objętość tworzy kilka lub kilkanaście stronic specjalnie załamanych (np. w kształcie harmonijki). 

			Skorowidz — alfabetyczny spis nazw, określeń lub nazwisk, z podaniem liczb stronic albo innej numeracji, umożliwiający odnalezienie w tekście poszukiwanego tematu. 

			

			

		

		
			Skrypt — publikacja o charakterze podręcznika, odbitka techniką powielaczową bądź inną techniką druku, przeznaczona dla określonego kręgu czytelników. 

			Solut — skład tekstu gładkiego (bez utrudnień). 

			Spacja — justunek drobny w stopniach od 6-20 punktów, o grubości mniejszej od połowy swojego stopnia. Inaczej nazywanac odstępem międzywyrazowym. Jest to znak o kodzie ASCII 32, odpowiadający miejscu wolnemu między wyrazami. 

			Spacjowanie — czynność związana z wstawianiem spacji między litery wyrazu (wyróżnianie). 

			Spad — pole druku, które wychodzi poza obszar publikacji i jest przeznaczony do obcięcia. Stosowany, aby obszar druku dochodził do krawędzi po obcięciu arkusza.

			Stopień czcionki (pisma) — wymiar czcionki między płaszczyzną sygnaturową a płaszczyzną tylną, określony w jednostkach miary typograficznej. Inaczej jest to miara wysokości liter. Mierzona jest między górną a dolną krawędzią pisma. W Polsce stopień pisma powinien być podawany w punktach typograficznych. 

			Sygnatura arkusza — wiersz z kolejną liczbą i tytułem lub liczbą i skrótem tytułu książki, umieszczony na dole pierwszej stronicy każdego arkusza drukarskiego (skł. introlig.); 

			grzbietowa znak umieszczony na grzbiecie składki introligatorskiej, ułatwiający kontrolę prawidłowego skompletowania egzemplarza książki; 

			szpalty wiersz na początku szpalty zawierający numer zamówienia, skrócony tytuł pracy, nazwisko składacza i inne dane. 

			Szeryf — zakończenie znaków graficznych (liter, cyfr itp.) niektórych krojów pisma drukarskiego w postaci łuków lub krótkich kresek. Przykładem kroju pisma szeryfowego jest Times New Roman, a bezszeryfowego Arial. 

			Szesnastka — szesnaście kolumn stanowiące w formatach AB5 arkusz drukarski, w procesie oprawy złamywany (falcowany) na trzy złamy. 

			Szmuctytuł — patrz przedtytuł. 

			Szpalta — skład zecerski o określonej szerokości lecz dowolnej długości, zależnej najczęściej od długości szufelki. 

			Sztabik — rodzaj justunku długiego, grubości 24-48 punktów i długości 2-7 kwadratów. 

			Średnian — nazwa stopnia pisma 14 punktowego. 

			Światło — nie zadrukowane miejsce na kolumnie. Wyróżnia się światło międzyliterowe, międzywyrazowe (spacje), międzywierszowe (interlinie), międzyłamowe (pole działowe) i okołotytułowe.

			

			Tabela — zestaw tekstów, liczb albo rubryk przeznaczonych do wypełnienia, rozmieszczonych w polu rubrykowym tabeli wg układu określonego przez główkę i/lub boczek. 

			Tabela rozkładowa — tabela, której jedna połowa umieszczona jest na kolumnie parzystej a druga na kolumnie nieparzystej. 

			Tablica — ilustracja albo zestaw ilustracji z tekstami objaśniającymi, rozmieszczone według określonego układu wydawniczego. 

			Tercja — nazwa stopnia pisma 16 punktowego. 

			Tinta (apla) — jednolite tło wydrukowane jasną farbą, na którym następnie drukuje się farbą ciemniejszą tekst, ilustracje, rysunki. 

			Tom — część wydawnictwa zwartego lub ciągłego, wydzielona przez autora lub nakładcę, zaopatrzona przeważnie we własną kartę tytułową i z reguły w odrębną paginację. 

			Typografia — ogół procesów druku wypukłego. W znaczeniu ogólnym - drukarstwo, potocznie — druk wypukły, a najczęściej — kompozycja druków z czcionek, grafik, linii i ornamentów. 

			Tytuł — nazwa utworu, jego części lub napis wyjaśniający treść tekstu (tabeli). W czasopiśmie odnosi się do: 

			do samego czasopisma, 

			do poszczególnych działów, artykułów, felietonów rubryk itp. 

			

			Układ graficzny — sposób komponowania stronicy książki, broszury, akcydensu itp. 

			blokowy asymetryczny charakteryzuje się tekstami składanymi w blokach (prostokątach), które nie mają wspólnej osi symetrii; 

			blokowy symetryczny wyróżnia się grupami wierszy tworzącymi pro

		

		
			według określonego układu wydawniczego. 

			Tercja — nazwa stopnia pisma 16 punktowego. 

			Tinta (apla) — jednolite tło wydrukowane jasną farbą, na którym następnie drukuje się farbą ciemniejszą tekst, ilustracje, rysunki. 

			Tom — część wydawnictwa zwartego lub ciągłego, wydzielona przez autora lub nakładcę, zaopatrzona przeważnie we własną kartę tytułową i z reguły w odrębną paginację. 

			Typografia — ogół procesów druku wypukłego. W znaczeniu ogólnym - drukarstwo, potocznie — druk wypukły, a najczęściej — kompozycja druków z czcionek, grafik, linii i ornamentów. 

			Tytuł — nazwa utworu, jego części lub napis wyjaśniający treść tekstu (tabeli). W czasopiśmie odnosi się do: 

			do samego czasopisma, 

			do poszczególnych działów, artykułów, felietonów rubryk itp. 

			

			Układ graficzny — sposób komponowania stronicy książki, broszury, akcydensu itp. 

			blokowy asymetryczny charakteryzuje się tekstami składanymi w blokach (prostokątach), które nie mają wspólnej osi symetrii; 

			blokowy symetryczny wyróżnia się grupami wierszy tworzącymi prostokąty (bloki), które rozmieszczone są symetrycznie do osi kolumny; 

			chorągiewkowy charakteryzują wiersze, których początek (lub koniec) tworzy pionową linię prostą, zaś przeciwny brzeg, ze względu na różną ilość tekstu, tworzy linię nieregularną; 

			osiowy klasyczny tworzą wiersze wersalikowe, tekstowe i inne elementy graficzne (np. klisze), justowane na osi symetrii kolumny. Estetyka układu w dużym stopniu zależy od doboru kroju pisma, stopnia czcionek oraz wielkości odstępów między literami wyrazów, między wyrazami i poszczególnymi wierszami. 

			Układ typograficzny — rozmieszczenie tekstu, ilustracji i różnych elementów graficznych na stronie książki, czasopisma, gazety lub innego wydawnictwa, uwzględniające format papieru i kolumny, wielkość marginesów, krój i stopień pisma, usytuowanie tytułów, a wszystko dobrane odpowiednio do treści i przeznaczenia publikacji. Najczęściej są stosowane układy typograficzne: asymetryczny, blokowy, chorągiewkowy, swobodny, symetryczny (klasyczny, osiowy) i wielołamowy. 

			Ustęp — fragment, urywek część, akapit (np. powieści) stanowiący zwykle pewną całość logiczną. 

			Użytek — jedna kopia pracy lub jej część, która mieści się na arkuszu drukarskim. Jeśli format pracy jest mniejszy niż format arkusza, przygotowuje się kilka użytków, np. na arkuszu A2 mieszczą się 4 użytki A4.

			

			Wakat (vacat) — pusta strona książki wliczona do paginacji. 

			kolumna złożona tylko z materiału justunkowego; 

			stronica nie zadrukowana, wliczana do ogólnej paginacji książki. 

			Wąs — nawias, znak pisarski jedno- lub kilkuczęściowy, stosowany w składach matematycznych, tabelach, wykazach itp. 

			W ciągu składać — składać tekst bez akapitów; 

			łamać rozdziały w książce nie należy rozpoczynać od nowych kolumn. 

			Wcięcie — określonej wielkości odstęp tekstu od lewego brzegu kolumny w pierwszym wierszu akapitu. 

			Wdowa — błąd składu. Ostatnia linijka akapitu pojawiająca się na początku następnej strony publikacji. 

			Wersaliki (majuskuły) — czcionki dużych liter alfabetu danego kroju pisma. 

			

		

		
			kolumna złożona tylko z materiału justunkowego; 

			stronica nie zadrukowana, wliczana do ogólnej paginacji książki. 

			Wąs — nawias, znak pisarski jedno- lub kilkuczęściowy, stosowany w składach matematycznych, tabelach, wykazach itp. 

			W ciągu składać — składać tekst bez akapitów; 

			łamać rozdziały w książce nie należy rozpoczynać od nowych kolumn. 

			Wcięcie — określonej wielkości odstęp tekstu od lewego brzegu kolumny w pierwszym wierszu akapitu. 

			Wdowa — błąd składu. Ostatnia linijka akapitu pojawiająca się na początku następnej strony publikacji. 

			Wersaliki (majuskuły) — czcionki dużych liter alfabetu danego kroju pisma. 

			Wiązanie kolumn — kilkakrotne okręcanie sznurkiem boków kolumny, w celu zabezpieczenia składu przed rozsypaniem. 

			Wiersz — rząd znaków drukarskich, wyjustowany do określonej szerokości; 

			akapitowy pierwszy wiersz ustępu w tekście; zależnie od dyspozycji technicznej składany jest z wcięciem lub bez wcięcia; 

			hasłowy główny wiersz lub kilka wierszy wyróżnionych w układach akcydensowych; 

			końcowy (wychodni) — ostatni, pełny lub niepełny wiersz ustępu w tekście. 

			Winieta — rysunkowa ozdoba, pierwotnie oparta na motywach winorośli (stąd nazwa), umieszczona jako element zdobiący stronice książki lub czasopisma. 

			Wkład — w oprawie introligatorskiej, komplet zadrukowanych i złożonych (sfalcowanych) arkuszy skompletowanych z zachowaniem kolejności stronic, przygotowanych do połączenia z okładką. 

			Wkładka — oddzielnie wykonany druk (np. ulotka, prospekt, anons, ankieta itp.) wkładany w introligat, do gotowej książki lub czasopisma; 

			w formie odlewniczej linotypu — część zmienna, regulująca szerokość i stopień odlewanego wiersza. 

			Wolumen — volumen; łacińska nazwa zwoju papirusowego lub pergaminowego; 

			odrębna jednostka introligatorska, może obejmować jeden lub kilka tomów, stanowi jedną z podstaw do obliczeń statystycznych oraz inwentaryzacji zbiorów bibliotecznych. 

			Wstawka — dodatkowy tekst do poszczególnych stronic maszynopisu, korekty szpaltowej lub korekty w kolumnach. 

			Wyrównać odstępy — zastosować obowiązującą zasadę poprawnego składania, mającą na celu optycznie równomierne naświetlenie wierszy oraz uzyskanie jednolitej czerni całej powierzchni odbitej kolumny; 

			międzyliterowe (tzw. światła) — zastosować spacje przy szczególnym układzie liter wersalikowych, w celu uzyskania optycznie jednolitych odstępów pomiędzy wszystkimi literami wchodzącymi w skład wyrazu. 
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			Wyróżnienie — zgodnie z dyspozycją techniczną odmienne złożenia znaku, wyrazu lub części tekstu przez użycie pisma półgrubego, pochyłego, wersalików, zastosowanie spacjowania itp. 

			Wysokość pisma (czcionki) — odległość od powierzchni oczka do powierzchni stopki czcionki; 

			angielsko-amerykańska wynosi 62 p. 

			lipska równa się 66 p. 

			paryska (normalna) równa się 62 2/3 p. 

			petersburska wynosi 66 3/4 p. 

			Wzornik czcionek — zestawiony wg grup, krojów i stopni wydrukowany zbiornik pism, linii, ornamentów, znaków matematycznych, chemicznych itp. znajdujących się w danej drukarni. 

			Wzory — skomplikowane składy zecerskie, np. jedno- lub wielostopniowe formuły matematyczne, uproszczone lub strukturalne wzory chemiczne, zawierające litery, cyfry, znaki matematyczne, chemiczne, linie itp. 

			Wzorzec — zaakceptowana odbitka, próbka koloru, szkic wydawniczy, makieta itp., stanowiące podstawę dla wykonania określonego procesu technologicznego. 

			

			Zablokować — wstawić w składzie, w miejsce brakującego znaku lub nieczytelnego wyrazu odpowiednią ilość znaków wyróżniających się i łatwych do zauważenia przez lektora. 

			Zapas (składów) — pozostałe po złamaniu gazety lub czasopisma składy, rezerwowane przez wydawnictwo do następnych numerów. Zbieranie 

			czynność introligatorska. Składanie sfalcowanych arkuszy według ich kolejności w celu ich przygotowania do szycia lub klejenia. Jest wykonywane ręcznie lub maszynowo. 

			Zecernia — wydział produkcyjny w drukarni, wykonujący formy ze składów ręcznych, maszynowych i klisz. 

			Zgubić wiersz — przekładać jeden lub kilka poprzednich wierszy tekstu w taki sposób, aby przez równomierne zmniejszenie odstępów pomiędzy wyrazami zlikwidować ostatni wiersz akapitu. 

			Złoty podział — patrz proporcja. 

			Znaki adiustacyjne — umowne oznaczenia, za pomocą których wykonuje się adiustację maszynopisu; 

			akcentowe dostawiane znaki akcentów w postaci kropek, przecinków, kresek itp. w czcionkach wersalikowych większych stopni (powyżej 20 p.); korektorskie ustalone znaki umowne, służące do zaznaczania błędów na odbitkach korektorskich tekstów, tabel i innych elementów; 

			specjalne czcionki stosowane w składach technicznych, naukowych, handlowych itp. Należą do nich m.in. znaki matematyczne, chemiczne, astronomiczne, biologiczne, meteorologiczne, muzyczne itp.

			

			

		

		
			9. Przykładowe pytania egzaminacyjne oraz ocena

		

		
			1. Przykłady zadań do części pisemnej egzaminu dla wybranych umiejętności

			z kwalifikacji AU.54. Przygotowywanie oraz wykonywanie prac graficznych

			i publikacji cyfrowych

			

			1.1. Projektowanie materiałów graficznych

			Umiejętność 2) rozpoznaje formaty oraz typy materiałów cyfrowych, na przykład:

			 klasyfikuje materiały cyfrowe,

			 rozróżnia rodzaje materiałów cyfrowych;

			 rozróżnia formaty wektorowych materiałów cyfrowych;

			 rozróżnia formaty bitmapowych materiałów cyfrowych.

			

			Przykładowe zadanie 1.

			Który format jest macierzystym programu Adobe Photoshop?

			A. .cdr

			B. .jpg

			C. .psd

			D. .indd

			Odpowiedź prawidłowa: C.

			

			Umiejętność 9) stosuje system zarządzania barwą, na przykład:

			 wymienia elementy składające się na system zarzadzania barwą;

			 rozróżnia modele przestrzeni barwnych;

			 określa atrybuty barwy;

			 określa funkcję profili barwnych w procesach składu i reprodukcji;

			 dobiera przestrzeń barwną w zależności od przeznaczenia obiektów wektorowych;

			 dobiera przestrzeń barwną w zależności od przeznaczenia obiektów bitmapowych.

			

			Przykładowe zadanie 3.

			W której przestrzeni barwnej należy przygotować kompozycje graficzno-tekstowe

			przeznaczone do drukowania offsetowego?

			A. LAB

			B. HKS

			C. CMYK

			D. Adobe RGB

			Odpowiedź prawidłowa: C.

		

		
			Umiejętność 1) rozróżnia pojęcia związane z tworzeniem publikacji, na przykład:

			 klasyfikuje rodzaje publikacji;

			 posługuje się terminologią z zakresu tworzenia publikacji akcydensowych;

			 posługuje się terminologią z zakresu tworzenia publikacji broszurowych

			i książkowych;

			 posługuje się terminologią z zakresu tworzenia publikacji elektronicznych.

			

			Przykładowe zadanie 4.

			Zapis ISBN 978-52-56245-32-1 na stronie redakcyjnej publikacji to kod cyfrowy

			A. oznaczenia rodzaju opakowania.

			B. rodzaju zastrzeżenia praw autorskich.

			C. Międzynarodowego Znormalizowanego Numeru Książki.

			D. Międzynarodowego Znormalizowanego Numeru Wydawnictwa Ciągłego.

			Odpowiedź prawidłowa: C.

			

			Umiejętność 4) dobiera parametry zapisu pliku graficznego do sposobu publikacji, na

			przykład:

			 określić parametry zapisu pliku dla publikacji przeznaczonych do drukowania;

			 określić parametry zapisu pliku dla publikacji elektronicznych;

			 dobrać parametry zapisu pliku dla publikacji przeznaczonych do drukowania;

			 dobrać parametry zapisu pliku dla publikacji elektronicznych.

			

			Przykładowe zadanie 6.

			Dobierz parametry zapisu grafiki bitmapowej przeznaczonej do druku offsetowego.

			A. 72 ppi, RGB

			B. 120 ppi, RGB

			C. 96 dpi, CMYK

			D. 300 dpi, CMYK

			Odpowiedź prawidłowa: D.

			

			

			1.3. Przygotowanie publikacji i prac graficznych do drukowania

			Umiejętność 1) rozróżnia cyfrowe systemy produkcyjne w poligrafii, na przykład:

			 wymienia cyfrowe systemy produkcyjne w poligrafii;

			 określić zakres zastosowania cyfrowych systemów produkcyjnych w przygotowalni

			poligraficznej;

			 określa zakres zastosowania cyfrowych systemów produkcyjnych w procesach

			drukowania;

			 określa zakres zastosowania cyfrowych systemów produkcyjnych w procesach

			introligatorskich i wykończeniowych.

		

		
			Przykładowe zadanie 7.

			Systemem produkcyjnym w poligrafii umożliwiającym przepływ informacji o drukowanej

			pracy z naświetlarki bezpośrednio do maszyny drukującej jest

			A. CIP

			B. CtP

			C. RIP

			D. DTP

			Odpowiedź prawidłowa: A.

			

			Umiejętność 2) przestrzega zasad przygotowania materiału cyfrowego do naświetlania,

			na przykład:

			 określa zasady przygotowania materiału cyfrowego do naświetlania lub drukowania;

			 określa zasady i metody wykonywania plików postscriptowych;

			 określa zasady i metody wykonywania plików PDF;

			 dobiera parametry impozycji do procesu technologicznego;

			 określa metody i zasady proofingu.

			

			Przykładowe zadanie 8.

			Ile separacji barwnych należy przygotować do wykonania offsetowych form drukowych dla

			druku o kolorystyce 4+0?

			A. 1

			B. 2

			C. 4

			D. 5

			Odpowiedź prawidłowa: C.

			

			Umiejętność 4) przestrzega zasad wykonywania impozycji, na przykład:

			 definiuje pojęcie impozycji;

			 wymienia oprogramowanie do wykonania impozycji;

			 określa zasady wykonywania impozycji akcydensów;

			 określa zasady wykonywania impozycji broszur;

			 określa zasady wykonywania impozycji książek.

			

			Przykładowe zadanie 9.

			Który z programów pozwala na automatyczne rozmieszczenie użytków na arkuszu?

			A. Audacity.

			B. Corel Draw.

			C. Impozycjoner.

			D. Adobe Photoshop.

			Odpowiedź prawidłowa: C.

		

		
			2. Przykład zadania do części praktycznej egzaminu dla wybranych

			umiejętności z kwalifikacji AU.54. Przygotowywanie oraz wykonywanie prac

			graficznych i publikacji cyfrowych

			

			Czas na wykonanie zadania wynosi 180 minut.

			

			Wykonaj na podstawie rysunku logo_ryba wektorowe logo do wykorzystania w projekcie

			plakatu. Zapisz go pod nazwą logo_plakat_PESEL (PESEL to Twój numer Pesel) w folderze

			plakat_PESEL na pulpicie komputera. Przygotuj zgodnie z opisem technologicznym bitmapy

			do wykorzystania w projekcie plakatu i zapisz je w folderze plakat_PESEL na pulpicie

			komputera nie zmieniając nazw plików źródłowych.

			Zaprojektuj i przygotuj do drukowania cyfrowego plakat o wymiarach zgodnie ze szkicem

			szkic_plakat. Do wykonania projektów wykorzystaj pliki graficzne: tło.jpg, foto.jpg

			umieszczone w folderze plakat_materiały na pulpicie komputera.

			Wykonaj pliki PDF zaprojektowanego plakatu. W pliku PDF nie umieszczaj żadnych

			elementów dodatkowych. Wersję otwartą i zamkniętą wykonanego projektu zapisz pod

			nazwą plakat_PESEL w folderze plakat_PESEL.

			Wykonaj impozycję ulotki na arkuszu SRA3 z umieszczonymi liniami cięcia oraz paskami

			koloru.

			O

			

			

			Opis technologiczny bitmap i logo

			 Tło.jpg,– skalowane i kadrowane do wymiarów zgodnych ze szkicem szkic_plakat, 300 dpi,

			CMYK;

			 foto.jpg – skalowane i kadrowane do wymiarów zgodnych ze szkicem szkic_plakat,

			usunięte tło, 300 dpi, CMYK;

			 Logo – w postaci wektorowej – skalowane do wymiarów zgodnych ze szkicem logo_ryba,

			CMYK.

		

		
			Ocenie podlegać będą 3 rezultaty:

			 logo oraz bitmapy zgodne ze szkicami i opisem technologicznym;

			 pliki otwarty i zamknięty zaprojektowanego plakatu;

			 impozycja zaprojektowanego plakatu.

			Kryteria oceniania wykonania zadania praktycznego będą uwzględniać:

			 zgodność rozmieszczenia materiału graficznego z założeniami;

			 zgodność rozmieszczenia materiału tekstowego w folderze z założeniami;

			 poprawność plików otwartych i zamkniętych zawierających projekt plakatu pod

			względem technologicznym i jakościowym;

			 poprawność wykonania impozycji plakatu na arkuszu.

			

			Umiejętności sprawdzane zadaniem praktycznym:

			1. Projektowanie materiałów graficznych

			7) posługuje się oprogramowaniem do przygotowania materiałów cyfrowych;

			11) tworzy mapy bitowe i obiekty wektorowe;

			12) tworzy kompozycje graficzno-tekstowe prac graficznych;

			14) dokonuje konwersji pomiędzy formatami graficznymi;

			15) kataloguje materiały cyfrowe.

			2. Opracowanie publikacji

			1) opracowuje materiały wydawnicze dla publikacji;

			3) tworzy kompozycje graficzno-tekstowe publikacji;

			3. Przygotowanie publikacji i prac graficznych do drukowania

			3) przygotowuje materiał cyfrowy do naświetlania i drukowania;

			5) wykonuje impozycję prac cyfrowych.

			

			Inne zadania praktyczne z zakresu kwalifikacji AU.54. Przygotowywanie oraz wykonywanie

			prac graficznych i publikacji mogą dotyczyć

			 przygotowania projektów graficznych opakowań do drukowania;

			 przygotowania publikacji elektronicznej;

			 opracowania materiałów wydawniczych do drukowania,

			 przygotowania do drukowania publikacji.

		

		
			10 Bibliografia

		

		
			Bibliografia (gr. βιβλιο „książka” + γραφία „piszę”) – termin oznaczający zarówno uporządkowany według pewnych kryteriów i spełniający określone zadania informacyjne wykaz (spis) dokumentów pisanych, jak i dział nauki o utworach piśmiennictwa definiujący zasady tworzenia wspomnianych spisów.

			

			Bibliografia zasobowa

			Bibliografie biblioteczne (zasobowe) mają postać katalogów opisów bibliograficznych dokumentujących i inwentaryzujących całość lub udostępnianą część zasobów piśmienniczych zgromadzonych w danej instytucji – bibliotece, składnicy, archiwum.

			

			Zasady tworzenia wykazów bibliograficznych, ze wskazaniem odpowiednich norm polskich i międzynarodowych, podaje m.in. Barbara Osuchowska i Robert Chwałowski.

			

			Według Barbary Osuchowskiej (Poradnik ..., str. 168-169) bibliografie są tworzone według najróżniejszych, zależnych od autora, koncepcji merytorycznych. Są więc bibliografie przedmiotu – pełne lub częściowe, wykazy wybranych pozycji źródłowych najnowszych lub obejmujących również starsze, spisy szczegółowe lub ogólne, podstawowe lub uzupełniające, pozycji tylko w konkretnym języku (np. polskim lub obcym), prac cytowanych, i in., wreszcie mogą występować niekiedy bardzo cenne bibliografie adnotowane, w których autor poszerza pozycje wykazu własnymi komentarzami (co czyni taką pozycję identyczną z przypisem).

			

			Również hasła w encyklopediach mogą zawierać bibliografie, ale nie jest to wymóg powszechny.

			

			Według innych kryteriów można podzielić bibliografie na:

			

			ogólne – o pełnym zakresie i zasięgu terytorialnym (bibliografie narodowe, czyli bazy BN);

			specjalne – o ograniczonym zakresie i zasięgu terytorialnym (bibliografie wydawnictw zwartych, zawartości czasopism, osobowe, prac magisterskich lub podyplomowych);

			dziedzinowe (z określonej dziedziny wiedzy, tematyki), a w tym:

			oprogramowania – lista wszystkich dokumentów mających związek ze specyfikowanym oprogramowaniem, w tym wszelkiego rodzaju dokumentacja, podręczniki, literatura na temat używanych narzędzi i opisy stosownych norm[2];

			adnotowane – zawierające informacje o treści opisywanej publikacji;

			terytorialne, w tym narodowe – podmiotowe (dzieła wydane na terytorium danego regionu) i przedmiotowe (dotyczące określonego terytorium);

			ikonograficzne – rycin, drzeworytów, miedziorytów, ilustracji, obrazów, dzieł sztuki;

			osobowe – podmiotowe (publikacje określonej osoby) i przedmiotowe (dotyczące określonej osoby), występują np. w hasłach biograficznych w Wikipedii;

			bieżące – rejestrujące dokumenty na bieżąco, w ciągu tygodnia, miesiąca, roku;
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			oprogramowaniem, w tym wszelkiego rodzaju dokumentacja, podręczniki, literatura na temat używanych narzędzi i opisy stosownych norm[2];

			adnotowane – zawierające informacje o treści opisywanej publikacji;

			terytorialne, w tym narodowe – podmiotowe (dzieła wydane na terytorium danego regionu) i przedmiotowe (dotyczące określonego terytorium);

			ikonograficzne – rycin, drzeworytów, miedziorytów, ilustracji, obrazów, dzieł sztuki;

			osobowe – podmiotowe (publikacje określonej osoby) i przedmiotowe (dotyczące określonej osoby), występują np. w hasłach biograficznych w Wikipedii;

			bieżące – rejestrujące dokumenty na bieżąco, w ciągu tygodnia, miesiąca, roku;

			retrospektywne – dla dokumentów wydanych co najmniej na rok przed rejestracją)

			prospektywne – spis dokumentów przygotowanych do opublikowania lub będących w toku publikacji;

			kompletne – wszystkie dokumenty o określonych cechach;

			selektywne (wybiórcze) – zalecające niektóre dokumenty o określonych cechach.

			Pierwszymi bieżącymi bibliografiami narodowymi w Europie i na świecie były:

			

			1797–1810 – Journal typographique et bibliographique (Francja)

			1825 – Allgemeine Bibliographie fur Deutschland (Niemcy)

			1837 – Publisher’s circular (Wielka Brytania)

			1870 – Bibliografia polska (zabór austriacki Polski)

			1872 – Publisher’s weekly (USA)

			1898 – Cumulative book index (USA)

			Z obcojęzycznych bibliografii dotyczących Polski można wymienić:

			

			1969 – Bibliographie sur la Pologne. Pays – Histoire – Civilisation, Varsovie, PWN

			1971 – Bibliographie des travaux des historiens polonais en langues étrangères parus dans les années 1945-1968 (opracowanie: Stefania Skwirowska, Wrocław, Ossolineum)

			Od lat 50. XX wieku rozwijają się nowe formy bibliografii, jak np.:

			

			treści bieżące (current contents) – publikowane na bieżąco kopie spisów treści czasopism naukowych,

			indeks cytowań – opisy dokumentów cytowanych w przypisach i bibliografii załącznikowych wraz z opisami utworów je cytujących.
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			wych wraz z opisami utworów je cytujących.

			

			Bibliografia załącznikowa

			Bibliografia przypublikacyjna (załącznikowa) stanowi pożądany lub obowiązkowy element utworów piśmienniczych mających charakter informacyjny i/lub naukowy, a więc takich, które mają umożliwić weryfikację zawartych w nich treści. Do takich utworów należą m.in. książki naukowe, popularnonaukowe, zawodowe, rozprawy i artykuły naukowe, sprawozdania z prac badawczych. Autorzy takich publikacji najczęściej tworzą ich treść nie tylko na podstawie osobistych przemyśleń oraz badań, ale też zestawiają je z danych uzyskanymi z innych źródeł lub z takich źródeł korzystają albo też cytują niezbędne fragmenty in extenso. Jednocześnie w takim przypadku autor ma obowiązek dokładnego wskazania wykorzystanego źródła. Jest to wykonywane przez utworzenie określonego zestawu informacji zwanego opisem bibliograficznym, a zamieszczanego w publikacji na różne sposoby – przez wplecenie w tekst główny, lub wystąpienie w przypisach do poszczególnych fragmentów tego tekstu (tworząc przypis bibliograficzny), w podpisach pod ilustracjami, a także w przypisach tablicowych lub w tytułach tablic, wreszcie w postaci odrębnego wykazu tych opisów umieszczanego w końcu publikacji. Ta ostatnia postać – rozwiązanie zalecane i najczęściej stosowane – stanowi bibliografię lub literaturę przedmiotu i jest tytułowana Bibliografią, Piśmiennictwem, Wykazem literatury, Literaturą lub podobnie.

			

			Bibliografia (nauka)

			Zasady tworzenia bibliografii i opisów bibliograficznych są m.in. przedmiotem i celem działu nauki – bibliografii. Zajmuje się ona teoretycznym i praktycznym badaniem oraz opisywaniem dokumentów pisanych, w tym książek, zestawianiem ich w spisy na użytek nauki i praktyki, a także wypracowywaniem metodyki sporządzania spisów bibliograficznych. Spośród polskich bibliografów można wymienić Karola Estreichera, Stanisława Estreichera i Joachima Lelewela.
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